SO GD VA DT QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT Poc lap - tu do - hanh phiic
NGUYEN CONG PHUONG
Sé: 384/QD-NCP Nghta Hanh, ngay 17 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dng ciia trang thong tin dién tor

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN CONG PHUONG

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cia Chinh phit vé qudn
Iy, cung cdp, si dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi dinh sé
27/2018/ND-CP sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay
15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin
frén mang,

Cdn cir Théng tu 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bé trieong Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh Vvé t6 chire hoat déong, sir dung thur dién tir va céng théng tin
dién tu tai so gido duc va dao tqo, phong gido duc va dao tao va cdc co so gido duc
mam non, gido duc phé théng va gido duc thiuong xuyén;

Cén cir Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 Ban hanh Diéu 16
truong trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va truong phé théng cé nhiéu
cdp clia B truong B Gido duc va Pao tao;

Cén cir nhu cau cong viée cua truong THPT Nguyén Céng Phirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong cua trang théng tin dién tr

truong THPT Nguyén Cong Phuong

(http://c3nguyencongphuong.quangngai.edu.vn/)

Dbicu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Ban gidm hi¢u, Ban bién tap, toan thé can bo. gido vién, nhan vién va
cac bd phan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhin:

- Nhu diéu 3;

- SGD&DT (BC):
- Website;

- Luu: VT, kqv.
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QUY CHE
éc td chirc va hoat dong ciia trang théng tin dién ti
Tr uong THPT Nguyén Céng Phuong
(Ban anh kém theo Quyet dinh sé 384/0OD-THPT, ngay 17 thang 9 nam 2024
ctia Hiéu trieong truong THPT Neuyén C6 ong Phirong)

THPTW
mau D
A\ gl v

Chuwong I.
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich yéu ciu
1. Muc dich

Trang théng tin dién to (TTTDT) cua Truong THPT Nguyén Cong Phuong 1a
phuong tién va dau mdi théng tin cua Truong THPT Nguyén Céng Phuong duorc
trién khai trén mang Intemet v6i muc dich tuyén truyén, phd bién, cung cép cac thong
tin vé thu tuc hanh chinh lién quan dén cac linh vuc hoat déng cua Truong THPT
Nguyén Céng Phuong; tao diéu kién, phuong tién thuin loi cho t6 chic va cong dan
xtic tién cc quan hé giao dich véi Trudng THPT Nguyén Cong Phuong théng qua
mang Internet.

Trang thong tin dién twr 12 phuong tién gitip cho viéc thyc hién chire nang nhiém
vu cia Truong THPT Nguyén Céng Phuong dugc nhanh chéng, thuén tién; 1a noi
cong bd cong khai, day du, chinh xéc, kip thoi cac théng tin hoat dong cuia nha truong
qua mang Internet.

Trang thong tin dién tur 1a phuong tién gitip cho cdng tac chi dao, diéu hanh céc
hoat dong dao tao, phdi hop giira cac t6 chtre, ca nhan ¢é quan hé véi nha truong, 1a
noi cung cap va chia sé thong tin gitia cdn bd, gido vién, hoc sinh dé phuc vu céc hoat
dong day va hoc tai Trudng THPT Nguyén Cong Phuong.

2. Yéu cau

- Cung cap co cau 6 chirc va mang ludi hoat dong cua Truong THPT Nguyén
Cong Phuong.

- Cung cdp cac thong tin v& thi tuc hanh chinh lién quan dén Truong THPT
Nguyén Cong Phuong.

- Cung cap h¢ thong cédc van ban quy pham phép luat ctia B, Tinh, Nganh ban
hanh.

- Cung cép céc thong tin lién quan dén t6 chiic hoat dong chi dao, didu hanh
hang ngay ctia Trudng THPT Nguyén Cong Phuong.

- Cung cap céc thong tin khac vé hoat dong day va hoc cua gido vién, hoc sinh.
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Diéu 2. Ngén ngir va viée quin Iy sit dung khai thdc thng tin trén trang
thong tin dién ti.
1. Trang thong tin dién tu duoc thé hién bang ngon ngir tién g Viét.

2. Viéc quan ly, str dung, khai thac thong tin trén trang thong tin dién to duoc
thuc hién theo cac qui dinh chung cua Nha nudce va qui dinh nay.

3. Moi thong tin dugc dang tai lén trang thong tin dién tu phai trung thuc, chinh
xéc, khach quan, cap nhat déy du, kip thoi cac thong tin phuc vu cong tac quan ly, chi
dao. didu hanh va tuyén truyén cia Trudong THPT Nguyén Cong Phuong, khong duoc
mang ndi dung vi pham phép luat, vi pham thuan phong m¥ tuc, tuyén truyén bao lyc,
gdy anh hudng xau dén tinh hinh chinh tri, kinh té - x hoi cia tinh va ndi dung chu
yéu phai tuan thu céc quy dinh cua nha nudc vé bao mét va an ninh thong tin.

Piéu 3. Pon vi quin 1y trang thong tin dién ti.

1. Hiéu truong Truong THPT Nguyén Cong Phuong giao cho Ban Bién tép trang
tin cua truong quan ly, khai thac va kiém soat TTTDT.

2. Truong Ban Bién tdp va ca nhan lién quan c6 trach nhiém bao mat, kiém tra,
gidm sat chat ché cac thong tin trén TTTDT.

Chuong II.

QUY PINH VE QUAN LY, THU THAP, CAP NHAT, KIEM DUYET
THONG TIN TREN TRANG THONG TIN BIEN TU

Piéu 4: Phin cong trach nhiém

1. Ban bién tap do Hiéu truong quyét dinh thanh 14p va chiu trdch nhiém trude
Hiéu trudng vé hoat dong cua TTTDT.

2. Truong Ban bién tdp chiu trach nhiém vé nodi dung thong tin ctia TTTDT.
Pidu 5: Cic ngudn thu thap thong tin

1. Céc ngudn thong tin

Théng tin trén TTTPT duge tdng hgp tir nhieu ngudn khéc nhau, bao gom:

a, TU céc co quan Trung wong: khai théc tir cac van ban quy pham phap ludt, cac
van ban chi dao cia Chinh phi, cac B c6 tinh chét chuyén nganh...

b, Tur cac co quan Dia phuong: khai thic tir cdc van ban phdp quy, cc van ban
huéng dan, chi dao, diéu hanh cta chinh quyén cac cap thude tinh.

¢, TU céc cac co quan thdng tan, bao chi trong ca nudc.

d, Tir cac td chire doan thé trong nha trudng,
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e, Tlr can bo phu trach truyén thong, can bd, gido vién, nhan vién, cua Truong
THPT Nguyén Cong Phuong.
2. Quy trinh thu thép thong tin

a, Céc thong tin duoc chuyén vé Ban bién tap bang nhiéu cach: e-mail, zalo,
chuyén bang van ban qua dudng van thu hodc truc tiép cho thanh vién Ban bién tap.

b, Céac thanh vién Ban bién tdp dugc phan cong phu trach cdc mang tin ¢6 nhiém
vu theo dai va tong hop théng tin lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

Diéu 6: Cip nhat thong tin

1. Céap nhat thong tin

a, Trang thong tin dién tir duoc cap nhat hang ngay.

b, Cac thong tin déu phai duoc ghi rd ngudn tin khi xuét ban.

¢, Céc thong tin phai dugc Truéng Ban bién tap kiém tra va phé duyét trude khi
cép nhat 1én cong TTDT.

d, Céc thong tin tir cac S6/Ban/Nganh//Hoi / Poan thé...: thu thap truc tiép céc
hoat dong do céc co quan nay td chirc phéat dong.

2. Quy trinh cép nhét thong tin

a, Tur cac théng tin nhan dugc, céc thanh vién Ban bién tdp c¢6 nhiém vu nghién
clru, bién tap lai cac théng tin, dam bao chét luong va tinh chinh xéc cua thoéng tin
sau d6 trinh Trudng ban bién tap kiém tra phé duyét.

b, Thong tin 1a bai viét cua cac thanh vién ban bién tap thi chuyén truc tiép cho
Trudng ban bién tap kiém tra phé duyét.

¢, Céc thong tin sau khi duge Trudng ban bién tap phé duyét thi chuyén cho Thu
ky Ban bién tap bang tap tin va van ban, Thu ky ban bién tip kiém tra lai cau tric van
ban, font chir, ¢¢ chit cho phu hop, chén hinh anh (Néu ¢6) 16i tién hanh cap nhat 1én
cong TTDT nha truon g.

3. Thot gian cap nhat thong tin

Sau khi nha truong t6 chire cac hoat dong cham nhit 01 ngdy, can bod truyén
thong viét bai chuyén vé cho Trudng ban bién tap kiém duyét;

Cham nhat sau 01 ngay ké tir khi Trudng ban bién tdp chuyén bai da kiém duyét
vé, Thu ky ban bién tap chiu trach nhiém dang 1én TTTDT cua nha truong.

Piéu 7: Kiém duyét thong tin.

1. Trach nhiém kiém duyét thong tin
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a, Truong Ban bién tap chiu trach nhiém truéc Hiu trudng vé ndi dung céc
thong tin dang tai [én TTTDT.

b, Chi ¢6 Truéng Ban bién tap hodc nguoi duge Truéng ban uy quyén méi duge
kiém duyét va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dang tai [én TTTDT cua Truong
THPT Nguyén Céng Phuong.

2. Quy trinh kiém duyét thong tin

Tir céc tin do céc thanh vién ban bién tap hodc céc ngudn khac chuyén dén,
Trudng Ban bién tép hodc nguoi duoc Trudng ban uy quyén doc, duyét tin va cho
phép (hodc khong) dang tai len TTTDT.

Chwong III.
QUY DINH VE CHUAN HOA, BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN

Piéu 8: Chuin héa mi viin ban

1. Tt ca cac van ban dugc dang tai Ién trang thong tin dién tu cua truong THPT
Nguyén Cong Phuong phai dugc soan thao bang bd ma Unicode chudn tiéng Viét.
Cac van ban c6 ma chit khac phai dugc chuyén doi theo chuan hoa ma chit truge khi
dang tai 1én trang thong tin dién tu.

2. V& font chit, Ban bién tap dugc quyén cha dong chon céc font phu hop dé su
dung trén trang thong tin dién tu.

Piéu 9: Bio mit thong tin.

1. Truong Ban va Thu ky Ban bién tdp 1a nguoi quan ly mat khau truy cap va
chiu toan b0 trach nhiém vé viéc trao mat khau nay.

2. Khong dugce dua vao hé thong mang céc chuong trinh ¢é tinh chét pha hoai
nhu c4c chuong trinh lay cap dir liéu, mat khau, chuong trinh virus...

Chuong IV.
KINH PHI HOAT PONG CUA TRANG THONG TIN BIEN TU
Piéu 10: Kinh phi hoat djng.
Kinh phi hoat déng ctia TTTDT, quan tri hé thdng thu dién tir trong du todn chi
thuong xuyén su nghiép gido duc theo quy ché chi tiéu ndi by cua Truéng THPT
Nguyén Cong Phuong bao gom:

a, Thué bao tén mién. Hosting hodc thué mdy chu.
b, Chi hoat dong cuia Ban bién tap

Mirc chi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Chwong V.
TRACH NHIEM THI HANH
Piéu 11: Trach nhiém cia Hiéu truéng

Chi dao Ban bién tdp. cac to6 chuyén mdn, té6 Van phong va trudng cac doan thé
lién quan cung cap nguodn tin cho TTTDT.

Kiém tra, kiém soat viéc thyuc hién Quy dinh nay, dam bao TTTDT hoat dong
thong sudt.

Diéu 12: Trdch nhiém ciia cdc to chire, doan thé va cd nhin thude nha
trudng

1. C6 trach nhiém thu thép, viét cac tin, bai, hinh anh vé mang hoat dong phu
trach, trudng céc t6 chire, doan thé chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin dé nghi
dang tai.

2. Sau khi két thue cac su kién nhu ky thi, hdi thi, hoi nghi, héi thao, khai giang,
bé giang... do Truong THPT Nguyén Céng Phuong t6 chiic can bo truyén thong viét
bai dé tuyén truyén hoat dong.

Diéu 13: Trdch nhiém cilia Ban bién tip

Truéng ban Bién tdp phan cong trach nhiém cu thé cho céc thanh vién Ban bién
tap thu thap, kiém duyét va dang tai thong tin nhanh chong, chinh xac, kip thoi va
hiéu qua.

Dén déc viée suu tam, viét tin bai va chiu trach nhiém kiém duyét thong tin
trude khi dang tai 1én trang thong tin dién tu cia truong. Kiém tra, kiém soat viée
thuc hién quy dinh nay, dam bao trang thong tin dién tu truong hoat dong thong subt,
an toan thong tin luu trlr, an ninh théng tin trén toan hé thong; phong ngira, ngin chin
t0i da va c6 hi€u qua céc hoat dong cd tinh chat pha hoai hé thong mang va hé thong
thong tin trén mang.

Céac Uy vién Ban Bién tdp chuyén tréch thuc hién nhiém vu theo su phin cong
cua Truong Ban bién tap va chiu trach nhiém trude Truong ban bién tdp vé viée thuc
hién céc nhiém vu duge giao. Theo yéu cau cong téc, trudng ban bién tap cé thé dé
nghi Hiéu trudng bo sung hodc thay thé danh sach céc Uy vién Ban bién tap.

Diéu 14: Khen thuéng va ky luat

1. Cac T6 chirc, doan thé phong, cac ca nhan c6 thanh tich xuat sac trong viée

thuc hién quy dinh nay duoc xét khen thudng theo quy dinh chung ctia Nha nuéc va
cua Nha truong.
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2. Cé4c cd nhan co6 hanh vi vi pham, tuy theo muc do sé bi xur 1y theo qui dinh
cua phap luat.

3. Truong hop da vi pham ma gdy thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin, trén
trang thong tin dién tur thi phai boi thuong theo quy dinh cua phép luét.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nhitng van dé vudng méc can phai diéu chinh,
bd sung, yéu cau cac don vi guri van ban dé nghi vé Hiéu truong dé xem xét, giai
quyeét.






