SO GD VA PT QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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NGUYEN CONG PHUONG
S6: 385/QD-NCP Nghia Hanh, ngay 17 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Thanh 14p Ban bién tap Website truong THPT Nguyén Céng Phuong

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN CONG PHUONG

Ccn cir Nghi dinh s6 72/2013/NB-CP, ngay 15 thing 7 nam 2013 ciia Chinh
phii vé quan 1y, cung cdp va sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang, Nghi
dinh sé 27/2018/ND-CP sita déi, bé sung Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP, ngdy 15
thang 7 nam 2013 vé quan 1y, cung cdp va sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang, '

Can cir Diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong THPT c¢6 nhiéu cdp hoc
ban héanh kém theo Théng tir sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nim 2020 ciia
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cir Thong tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 5 thang 10 nam 2020 ciia Bé
GD&DT Quy dinh vé viéc 16 chire hoat dong, sur dung thu dién tu va cong théng tin
dién tur tai So Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cdc co so gido
duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuwong xuyén;

Cdn cir yéu cau tinh chat cong viée, vi tri viéc lam va ning luc ciia cdn bd, gido
vién, nhdan vién truong THPT Nguyén Céng Phuong,

QUYET PINH:

Bidu 1. Thanh 14p Ban bién tip trang thong tin dién ti truong THPT Nguyén

Céng Phuong (goi tit 1a Ban bién tip Website truong) gdm cac ong, ba cé tén sau:
(Danh séach dinh kém);

Pidu 2. Ban Bién tap Website trudong do Hiéu trudng truc tiép chi dao; Ban Bién
tdp hoat dong theo Quy dinh vé td chirc va hoat dong cua trang théng tin dién tu
truong THPT Nguyén Cong Phuong; Nhiém vu cu thé cta ting thanh vién trong ban
Bién tap Website truong do Trudng Ban Bién tdp phan cong;

Kinh phi hoat dong ctia Ban bién tap dugc trich tir cac ngudn hop phép thu dugc
trong qua trinh hoat dong va ngudn tai tro truc tiép; Ban Bién tdp Website truong
hoat dong theo ché do kiém nhiém, dudi su chi dao cua Hiéu truong;

Piéu 3. Cac ong (ba) co tén trong Pidu 1 va cac bd phan cong tac ¢ lién quan
cin ctr quyét dinh thi hanh.



Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- SGD&DT (BC);
- Website;

- Luu: VT, kqv.




DANH SACH

STT Ho va tén Chiic vu Nhiém vu
1 | Nguyén Xuan Vinh Hiéu trudng Trudng ban
2 | Kiéu Quang Vii P. Hiéu truong Pho truong ban
3 | Nguyén Thi My Hanh P. Hiéu truéng Pho trudng ban
4 | Nguyén Vil Lan TKHDSP — TT hoa Thu ky Ban bién tap
5 | Nguyén Thi My Trang TTLy-CN Thanh vién
6 | Ha Thi Thanh Trang TT Toén - Tin Thanh vién
7 | Lé Thi Thu Huong TT Ngoai ngit Thanh vién
8 | Bui Lé Thi TT Ngir Van Thanh vién
9 | Luong Ho Vi TT Sinh — Thé duc - QP Thanh vién
10 | Nguyén Thi Quynh Tram | TT St - Dia - KTPL Thanh vién
11 | Pham Binh Thich CT cbéng doan Thanh vién
12 | Lé Ngoc Tuyén BT Doan truong Thanh vién
13 | D6 Vian Khoa NVCNTT Quan tri Websites
14 | Phan Thi Anh Tuyét TT Vén Phong Thanh vién
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NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 14p - tu do - hanh phiic

: PHAN CONG NHIEM VU )

Ciac thanh vién ban bién tap website truong THPT Nguyén Cong Phu‘o’pg

(kém theo quyét dinh sé 385/QD-NCP ngay 17/9/2024 cua Hiéu truong Truong
THPT Nguyén Céng Phuong)

I. Trwdéng, phé ban bién tap

1. 6ng Nguyén Xuén Vinh — Hiéu trudng: Truong ban bién tdp chiu trach
nhiém chung vé hoat dong ctia Ban bién tap. Phé duyén hodc uy quyén cho céc thanh
vién duyét ndi dung thong tin cho dang tai trén trang website. Pinh hudng noi dung
va hinh thirc cia Website, phat trién Website phit hop véi yéu cdu tinh hinh thyc tién.

2. Ong Kidu Quang Vi — Pho hi¢u trudéng: Phé truong Ban bién tap tham gia
chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét luong théng tin cua
website, cdc hoat dong chuyén mon. Gilp truéng Ban didu hanh cac hoat dong cua
ban bién tap va thudng truc theo su phan cong ctia Trudng ban va dugc ty quyén cua
Truéng ban bién tap trong viéc phé duyét tin bai lién quan dén hoat déng chuyén mén
trudce khi dua 1én trang website cua nha trudng; thay mat Truong ban thuc hién céc
nhiém vu ctia trudng ban khi duoc phéan con g va chiu trdch nhiém duyét tin, bai dang

tai cdc tin lién quan dén hoat dong chuyén mén trén website. Pua céc tin bai vé hoat
dong chuyén mén duoce Hiéu truong phan cdng phu trach.

3. Ba Nguyén Thi My Hanh —Phé hi¢u truéng: Phé truong Ban bién tap tham
gia chi dao xay dung, trién khai thuc hién cac hoat dong an ninh truong hoc hoc, co
s& vat chat, trang thiét bi, thi dua khen thuong, ky luét, tu vin tam Iy hoc duoc. Gitp
truong Ban diéu hanh cac hoat dong ctia ban bién tap va thuong tryc theo su phan
cong cua Trudng ban va duge iy quyén ctia Trudng ban bién tap trong viéc phé duyét
tin bai lién quan dén hoat dong an ninh truong hoc hoc, co s& vét chat, trang thiét bi,
thi dua khen thuéng trude khi dua lén trang website ctia nha truong; thay mat Truong
ban thuc hién cac nhiém VU cua trudng ban khi duoc phén cong va chiju trach nhiém
duyét tin, bai dang tai cac tin lién quan dén hoat dong an ninh trudng hoc hoc, co s&
vat chat, trang thiét bi, thi dua khen thuong trén website.

IL Céc thanh vién ban bién tip

1. Nguyén Vii Lan

- Thu ky ban bién tap theo ddi tinh hinh tiép nhan va sir ly thong tin, dinh ky
hang thang 1ap bao céo tén g hop tinh hinh dang tai thon g tin cho trudng ban bién tap.

- Dé xuat tir chdi dang tin, bai khon g pht hgp véi cac quy dinh ctia nha truong.
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- Nghit?n ctru, dé xuét phuong an cai tién, xdy dung quy trinh thu tlié_ip, bién tap,
cdp nhat nham nang cao hiéu qua xu ly thong tin.

- Tiép nhan thong tin, bai, anh sb hoa thong tin va céc yéu cau chuyén dén Ban
bién tap xt ly, ddng thoi tap hop tin, bai da bién tap xem xét 1an cudi trudc khi trinh
Trudng ban duyét dang tin.

2. Nguyén Thi My Trang

- Thanh vién phu trach cung cip thong tin hoat dong cua t6 Vat Iy - Cong nghé
Cong cua nha truong nha trudng.

- Viét, tap hop cac bai viét lién quan dén Vit ly, Cong nghé cdng ctia cac thanh
vién trong t0, kiém duyét ndi dung trude khi guri thu ky ban bién tap.

3. Ha Thi Thanh Trang

- Thanh vién phu trach cung cap thong tin hoat dong cua t6 Toén - Tin ctia nha
truong nha truong.

- Viét, tap hop céc bai viét lién quan dén Toan, Tin cta céc thanh vién trong t6
Toén - Tin, kiém duyét ndi dung mén Toan trude khi gui thu ky ban bién tap.

4. Lé Thi Thu Huong

- Thanh vién phu trach cung cép thong tin hoat dong cua td ngoai ng, hoat dong
ctia cau lac b Tiéng Anh.

_ Viét, tap hop cac bai viét lién quan dén ngoai ngit (chuyén dé tiéng anh) cia
cac thanh vién trong t6 Ngoai ngit, thuc hién kiém duyét ndi dung trude khi gui thu
ky ban bién tép.

5. Bui Lé Thi

- Thanh vién phu trach cung cép thong tin hoat dong cua t6 Van — Thu vién

- Viét, tap hop céc bai viét lién quan dén van hoc, van héa nha truong, thu vién
ctia cac thanh vién trong t6 Vin — Thu vién, thuc hién kiém duyét ndi dung trudce khi
gtri thu ky ban bién tap.

6. Luong Hb Vi

- Thanh vién phu trach cung cap thong tin hoat dong ctia td Sinh — Thé Duc —
Quéc Phong, hoat dong ctia cau lac bo Thé duc thé thao.

- Viét, tap hop céc bai viét lién quan dén Sinh — Cong nghé nong - Thé Duc —
Quéc Phong cta cac thanh vién trong ¢ Sinh — Thé Duc — Qubc Phong. thuc hién
kiém duyét noi dung thé thao va kiém duyét cac thé thirc van ban cta cac bai vién
thanh vién trude khi gui thu ky ban bién tap.

7. Nguyén Thi Quynh Tram

- Thanh vién phu trach cung cap thong tin hoat dong cia to Su - Dia— KTPL.
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- Viét, tap hop céc bai viét lién quan dén mon lich st, dia i, KTPL cua céc thanh
vién trong té St - Dia — KTPL, thuc hién kiém duyét noi dung dia 1 va kiém duyét
cac thé thire van ban cta cac bai vién thanh vién trude khi guii thu ky ban bién tép.

8. Pham Dinh Thich

- Thanh vién phu trach cung cAp thong tin, bai viét vé hoat dong ctia Cong doan
nha truong; kiém duyét cac boi dung lién quan dén cong nghé thong tin.

- Thanh vién Quan tri Website.

9. Lé Ngoc Tuyén

Thanh vién phu trach cung cap thong tin, bai viét vé cac hoat dong cua cong tac
Doan, cong tac thanh nién cua nha truong.

10. Ong Db Vin Khoa

- Thanh vién quan tri Website.

- Thuc hién dang bai theo yéu cau cua truong hoac pho ban.

- Thiét ké, xay dung va quan tri website: Bao gdbm dang ky va quan 1y tén mién;
quan 1y luu trit website; phan cép, tao tai khoan, tao mét khau; trién khai bién phap
an toan, an ninh thong tin, sao luu dir liéu, chéng xam pham trai phép, chéng virus,
g0 bo thong tin khong phu hop khi bi phéat hién.

- Tham muu x4y dung ha tang thiét bi, dam bao hoat dong Ban bién tap.

11. Phan Thi Anh Tuyét
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- Thanh vién phu tréch cung cap van ban cap trén, nha trudng cho cong thong grie ';O
tin dién ti nha trudng. Wl /5
]

- Phu trach chuyén muc cai cach hanh chinh cia nha truong,.






