UBND TINH QUANG NGAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 2324 /SGDDT-TCCB Qudang Ngai, ngay 2#thang 9 nim 2024
V/v hudng dan nang bac luong
thuong xuyén, phu cap tham nién
vuot khung 6 thang cubi nim
2024 cho cong chuec, vién chic
thudc va truc thudc So

Kinh gui:
- Thu trudng cac don vi tryc thuoc So;
- Ho1 Khuyen hoc tinh.

Can ct Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thoi han d6i voi can b, cdng chic, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu
04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do
phu cip tham nién vuot khung d6i véi can bo, cong chic, vién chic; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu sira doi, bo sung ché do
nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thdi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi véi can bg, cdng chic, vién chirc va nguoi lao dong;

S¢ Gido duc va Pao tao (GDDT) huéng dan cac don vi thuoc va truc
thuoc Sé thyc hién nang bac lwong thuong xuyén 6 thang cudi nim 2024 nhu
sau:

I. Nang bic lwong thwong xuyén 6 thang cudi nim 2024

1. Pham vi va déi twong ap dung

a) Cong churc, vién chiic trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap xép luong theo bang luong chuyén gia cao cap, bang luong chuyén
mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu.

b) Nhimng ngudi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap c6 thoa thuan trong hop dong lao dong
xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

¢) Nhitng nguoi xép luong theo bang lwong do Nha nude quy dinh thudc
chi tiéu bién ché duoc ngan sach nha nudc cép kinh phi trong cic hdi co tinh
chat dic thu quy dinh hién hanh.

2. Thuc hién ché dé nang bdc hwong thuong xuyén, phy cap tham nién
vurot khung (TNVK) cho cdng chuic, vién chuc

a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac lwong thudng xuyén, nang phu cap
TNVK:

- Pdi véi cac ngach va céc chirc danh ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 18n: néu chua xép bac luong cudi clng trong ngach hoic trong chirc
danh, thi sau dt 03 nam (du 36 thdang tinh dén ngay 31/12/2024) giit bac luong
trong ngach hoac trong chirc danh dugc xét nang 1én mot bac luong.



- B6i véi cac ngach va cac chirc danh 6 yéu cau trinh d dao tao tir trung
cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: néu chua xép bac luong cudi
cuing trong ngach hozc trong chitc danh, thi sau ¢t 02 nam (du 24 thdng tinh dén
ngay 31/12/2024) gitr bac lwong trong ngach hoac trong chirc danh dugc xét
nang lén mot bac luong.

- Cén b, cdng chc, vién chirc dang xép bac lwong cudi cling trong ngach
hoic trong chic danh ¢ y&u cau trinh d6 dao tao tir cao dang tro 1én di 3 nim
(dii 36 thang tinh dén ngay 31/12/2024) va yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap
tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu du 2 nam (du 24 thang tinh dén ngay
31/12/2024) thi huéng phu cip tham nién vuot khung biang 5% mirc lwong cua
bac lwong cudi cing trong ngach hoic trong chire danh; sau d6 cr mdi nam tinh
hudng thém 1%.

b) Céc trudong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huang ché do thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thai gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao
hiém xa hoi cong don tir 6 thang tré xubng (trong thoi gian gig bdc) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém x& hoi;

- Thoi gian dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cir di lam chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, & nudc nhung van trong danh
sach tra lwong cua co quan, don vi;

- Thoti gian cén bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong tham gia phuc
vu tai ngti theo Luat Nghia vu quan su.

¢) Thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cdng tac, khao sat ¢ trong
nudC va & nude ngoai vuot quéa thoi han do co quan co tham quyeén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian
khéng lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b muyc nay.

- Thoi gian tap su (bao gom ca truong hop dwoc hwong 100% mire hrong
ciia ngach céng chire, chire danh nghé nghiép vién chirc tap sw).

- Thoi gian can bg, cong chure, vién chue va nguoi lao dong dao ngii trong
qué trinh thuc hién nghia vu quén sy tai ngt.

- Thot gian thir thach ddi voi can bo, cong chtrc, vién chure va nguoi lao
dong bi phat tu nhung cho hudng an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon
thot gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo
dai nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.



Téng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong
xuyén quy dinh tai diém nay (néu c¢6) duoc tinh tron thang, néu cé thoi gian 1é
khéng tron thang thi duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay lam viée (khdng bao gom
cdc ngay nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc dwoc hwdong nguyén lwong theo
quy dinh cia phdp ludt vé lao ddng) thi khong tinh; tir 11 ngdy 1am viéc tré 1én
tinh bang 01 thang.

3. Tiéu chudn nang bdc lwong hodc hwong phu Cdp thdm nién vieot khung

Can bo, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian
giir bac trong ngach hoic trong chiic danh quy dinh tai diém a muc 2, qua danh
gia dat ¢ 2 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giir bac luong thi duoc nang
Ién mot bac luong thuong xuyén hodc huéng phy cap tham nién vuot khung:

- Bdi véi cong chic:

+ Tiéu chuan 1: Puogc cap c6 tham quyén danh gia & mac tir hoan thanh
nhi¢m vu tro Ién;

+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mét trong céc hinh thuc khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc.

- Déi véi vién chirc:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tr mac hoan thanh
nhi¢m vu tro Ién;

+ Tiéu chuan 2: Khdng vi pham ky luat mot trong cac hinh thac khién
trach, canh cao, cach chuc.

4. Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét nang bdc lwong thwong xuyén, phu
Cdp tham nién virot Khung

Trong thot gian gilt bac lwong hién hudng, néu can bo, cong chure, vién
chtrc va nguoi lao dong di co thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cua cip
c6 tham quyén la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao h.%mg nam hodc b1 ky
luat mot trong céac hinh thurc khién trach, canh céo, giang chuc, cach chuc thi bi
kéo dai thoi gian tinh nang bac lvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i véi cac trudng hop:

- Céan bd bi ky luat cach chitrc;

- Cong chure b1 ky luat giang chirc hodc céach chic;

- Vién chuc va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 thang d6i vdi cac truong hop:

- Can b, cong chirc va ngudi lao dong bi ky ludt khién trach hodc canh
C4o;

- Vién chure bi ky luat canh céo;

- Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc cap co tham
quyén danh gia va xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao hang niam; truong hop trong thoi gian gilt bac c6 02 nim khong lién tiép



khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang ddi v6i vién chirc bi ky luat khién trach.

d) Trudng hop vira bi danh gia va xép loai chit luong & muc khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thudng Xuyén la téng cdc thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cdc diém a, b va ¢
khodn nay.

d) Truong hop bi danh gid va xép loai chat luong ¢ mic khong hoan
thanh nhiém vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luong thudong xuyén tinh theo hinh thirc ky ludt tuong trng quy dinh tai
diém a, b, ¢ khoan nay.

e) Truong hop can bg, cong chirc, vién chue va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Pang: néu da c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thirc xur 1y ky luét
hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thot gian nang bac lvong thuong xuyén theo hinh thire xtr 1y ky luat Bang tuong
ung vai cac hinh thiace xtr 1y ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

I1. Té chirc thuc hién

1. COng tac trién khai

- Trién khai, quan triét cho cdng chic, vién chic cac vian ban huéng dan
thuc hién nang bac luong thuong xuyén (pham vi, nguyén tac, diéu kién va tiéu
chudn nang bdc lwong, phu cdp TNVK).

- Phéi hop vai cap uy va Ban chap hanh cong doan cung cap thuc hién noi
dung sau:

+ T6 chtc hop ra soat vién chirc du diéu kién, tiéu chuan, xét duyét két
qua nang bac luong thudong xuyén va nang phu cip tham nién vuot khung 6
thang cudi nam 2024.

+ Théng bao cong khai danh sach nhitng nguoi dugc xét nang bac luong
thuong xuyén, phu cap TNVK 6 thang cudi naim 2024 va danh sach khong du
diéu kién nang bac luong thuong xuyén, phu cap TNVK dé vién chirc duoc biét.

2. Ho so dé nghi

- Van ban dé nghi cta co quan, don vi;

- Bién ban hop xét nang luong (co dai dién thu truong co quan, dai dién
cong doan ciing cdp, cdc phong, don vi, b6 phédn cé lién quan);

- Danh sach cong chuc, vién chic duge dé nghi nang bac luong thuong
Xuyén 6 thang cudi nam 2024 (theo madu sé 01);

- Danh séach cong chuc, vién chuce dugce dé nghi nang mac phu cép TNVK
6 thang cudi nam 2024 (theo madu sé 02);

- Bang tong hop ket qua danh gia, xép loai dbi voi vién chirc trong thoi
gian giit bac (theo madu s6 03)

- Danh sach cong chirc, vién chic khong du diéu kién nang bac luong
thudng xuyén, nang mirc phu cip TNVK (theo mdu sé 04);



- Hb so ¢4 nhan cua cdng chuc, vién chitc bao gom: Ban sao ¢ xac nhan
cua Thu trudong don vi ddi véi cac quyét dinh: nang bac luong thudng xuyén,
nang phu cdp tham nién vuot khung hién huéng; cong nhan hét thoi gian tap su
va bd nhiém chac danh nghé nghiép gido vién; ky luat hodc két qua danh gia,
phan loai cong chic, vién chuac (néu co).

Vin ban dé nghi cia don vi gui vé S6 GDDT qua hé théng vin ban dién
tae iOffice (dinh kém file mém danh sach) srwéc ngay 07/10/2024. Thoi gian
tham dinh hd so theo lich (@inkh kém).

S¢ GDPT yéu cau Thi trudng c4c co quan, don vi t6 chic thyuc hién./.
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