
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG PHƯƠNG  

 

LỊCH CÔNG TÁC 

(23/09/2024 - 29/09/2024) 

1. Công tác chung:  

- Nhân viên CNTT rà soát lại thông tin của học sinh khối 10, 11, 12 trên smas 

và CSDL. 
- Dạy học theo TKB theo thời khóa biểu từ ngày 23/9/2024. 

- Cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện góp ý Quy chế thi tốt nghiệp 2024. 

- Triển khai Kế hoạch tổ chức thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi. 

- Tổ chuyên môn triển khai kế hoạch xây dựng ngân hàng câu hỏi các khối lớp. 

2. Một số nội dung khác: 
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2 23 09 2024 

- Thông báo một số nội dung về hoạt động giáo dục của nhà 

trường. 

- Tổ chức các hoạt động phối hợp (nếu có) 

 

3 24 09 2024 

- TCM, giáo viên, nhân viên hoàn thành đăng ký chi tiêu thi đua 

(tổ, giảng dạy, lớp và chỉ tiêu hoàn thành công việc) trước 24h 

trên Edoc. 

- Hoàn thành nộp kế hoạch cá nhân trên Edoc. 

- Kết thúc đăng ký thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi năm 2024-

2025: cấp trường và cấp tỉnh. 

- Hoàn thành các báo về Sở Giáo dục và Đào tạo. 

 

4 25 09 2024 

- Công bố danh sách cán bộ giáo viên tham gia giáo viên chủ 

nhiệm lớp giỏi cấp trường, cấp tỉnh. 

- Dư kiến kiểm tra công tác QP năm 2024. 

 

5 26 09 2024 
- Công bố quyết định thành lập đội tuyển dạy học sinh giỏi, phân 

công giảng dạy, thời khóa biểu. 
 

6 27 09 2024 

- Giáo viên chủ nhiệm 10, 11, 12 hoàn thành dữ liệu học sinh 

trên CSDL ngành. 

- TTCM hoàn thành khung chương trình dạy ôn tập thi tốt nghiệp 

THPT năm 2025 và gửi trên eDoc gồm (bảng Pdf và đính kèm 

file excel hoặc word). 

 

7 28 09 2024 

- Giáo viên chủ nhiệm 11, 12 hoàn thành cập nhật dữ liệu trên 

CSDL ngành. 

- Hoàn thành góp ý quy chế thi tốt nghiệp báo cáo Sở Giáo dục 

- Hoàn thành kế hoạch bài dạy tháng 09 và 2 tuần đầu tháng 10 

trên Edoc. 

 

CN 29 09 2024 - Nghỉ.  
 

 Nghĩa Hành, ngày 21 tháng 09 năm 2024 
Ghi chú: Lịch công tác có thể điều 

chỉnh phù hợp với tình hình thực tế. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 
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