
               Mẫu 01 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

        ĐƠN ĐĂNG KÝ HỌC THÊM  
 

        Kính gửi:   

- Hiệu trưởng Trường ....; 

- Giáo viên chủ nhiệm Lớp ....; 

 

          Tên em là:                            

 Học sinh lớp: ................ (tên lớp đang học chính khóa tại nhà trường). 

 Em tự nguyện đăng kí học thêm trong năm học ...............1, cụ thể như sau:  

1. Môn học đăng kí học thêm:   ........................ (ghi tên môn học theo chương 

trình giáo dục), lớp .................. (ghi khối lớp đăng kí học thêm). 

2. Đối tượng đăng kí học thêm2:.........................................  

3. Nguyện vọng đăng kí giáo viên (nếu có) .......................... (ghi rõ họ tên giáo 

viên) dạy thêm môn ...... (ghi tên môn học theo chương trình giáo dục phổ 

thông; Chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học cơ sở, Chương trình 

giáo dục thường xuyên cấp trung học phổ thông). 

Kính mong sự chấp thuận của nhà trường. Em xin trân trọng cảm ơn! 

 

                                                

                                                         ..............., ngày ..... tháng ......  năm ...... 

Ý KIẾN CỦA CHA MẸ HỌC SINH      NGƯỜI LÀM ĐƠN 

                                                               

 

 

               

 

 

 
1 Ghi năm học học sinh có nguyện vọng đăng kí học thêm. 
2 Ghi rõ 1 trong 3 đối tượng quy định tại khoản 1 Điều 5 Thông tư 29. 

 
 



Mẫu 02: Mẫu Công khai trên Cổng thông tin điện tử hoặc niêm yết nơi cơ sở dạy thêm 

đặt trụ sở (đối với dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường). 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
CÔNG KHAI THÔNG TIN TUYỂN SINH KHÓA HỌC THÊM 

NĂM 
 

 ................ (tên cơ sở dạy thêm), địa chỉ: ....... (ghi rõ địa chỉ cơ sở dạy thêm), điện 

thoại liên lạc: ................ (ghi số điện thoại hotline của cơ sở dạy thêm) trân trọng công 

khai thông tin tuyển sinh các lớp học thêm năm ...... của ...... (Tên cơ sở dạy thêm) như 

sau: 

1. Các môn học được tổ chức dạy thêm kèm theo thời lượng đối với từng môn học 

theo từng khối lớp: ............................................ (liệt kê các môn học theo Chương 

trình giáo dục phổ thông; Chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học cơ 

sở, Chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học phổ thông được tổ chức dạy 

thêm). 

2. Địa điểm tổ chức các lớp học thêm: ................ (ghi rõ địa chỉ nơi cơ sở dạy thêm tổ 

chức dạy thêm, học thêm). 

3. Hình thức tổ chức dạy thêm, học thêm: ................ (ghi rõ hình thức tổ chức dạy 

thêm, học thêm). 

4. Thời khóa biểu các lớp học thêm1. 

5. Danh sách người dạy thêm. 

Stt Họ và tên người dạy Trình độ 

chuyên 

môn 

Chuyên 

ngành đào 

tạo 

Đơn vị 

công tác 

Ghi chú 

1      

2      

....      

6. Mức thu tiền học thêm ....... (ghi rõ đơn giá và đơn vị tính) 

 

 

               

 

 

 
1 Kẻ bảng thời khóa biểu kèm theo tên người dạy thêm. 

 

 



           Mẫu 03 

 
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

(HOẶC PHÒNG GIÁO 

DỤC VÀ ĐÀO TẠO)4 

TRƯỜNG5 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Quảng Ngãi, ngày     tháng     năm  

 

BÁO CÁO 

Về việc dạy thêm ngoài nhà trường 

 
   Kính gửi:  Hiệu trưởng Trường6 .................................. 

 

            Họ và tên giáo viên:                          

 Môn học được phân công giảng dạy: ....... (tên môn học được phân công dạy học) 

   Trân trọng báo cáo Hiệu trưởng Trường7 về việc tham gia dạy thêm ngoài nhà 

trường của tôi trong năm học8 như sau: 

1. Môn học dạy thêm: ............................................................................................ 

2. Thời gian dạy thêm: (Ngày trong tuần, khung giờ, thời điểm bắt đầu dạy thêm) 

3. Hình thức dạy thêm: .............................................................. 

4. Địa điểm dạy thêm:.............. (ghi rõ địa chỉ , số điện thoại của cơ sở dạy thêm). 

Tôi xin chịu trách nhiệm hoàn toàn nội dung báo cáo nêu trên 

 

                                     

                                                          

     NGƯỜI BÁO CÁO9 

    ( Kí và ghi rõ họ tên) 

                                 
4: Tên Sở Giáo dục và Đào tạo quản lý trực tiếp cơ sở giáo dục nơi giáo viên báo 

cáo đang dạy học (đối với cấp trung học phổ thông),  Tên Phòng Giáo dục và Đào tạo 

quản lý trực tiếp cơ sở giáo dục nơi giáo viên báo cáo đang dạy học (đối với cấp trung học 

cơ sở). 
5: Tên cơ sở giáo dục nơi giáo viên báo cáo đang dạy học. 
6: Tên cơ sở giáo dục nơi giáo viên báo cáo đang dạy học. 
7: Tên cơ sở giáo dục nơi giáo viên báo cáo đang dạy học. 
8: Ghi năm học giáo viên viết báo cáo. 
9: Tên giáo viên báo cáo 

 

 



                 Mẫu 04  
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ĐƠN  ĐỀ NGHỊ KIỂM TRA CÁC QUY ĐỊNH THUỘC LĨNH VỰC GIÁO DỤC 

ĐỂ TỔ CHỨC DẠY THÊM HỌC THÊM NGOÀI NHÀ TRƯỜNG  

               Kính gửi:  Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Ngãi(1) 

Họ và tên người đăng ký:                             

Sinh ngày:  

Số căn cước công dân:    Ngày cấp:   Nơi cấp:  

Địa chỉ thường trú :  

Địa chỉ nơi tổ chức dạy thêm    :   

Điện thoại liên lạc:   

Căn cứ Thông tư số 29/2024/TT-BGDĐT ngày 30/12/2024 của Bộ trưởng Bộ Giáo 

dục và Đào tạo ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm;   

Căn cứ Quyết định số 51/2025/QĐ-UBND ngày     /02/2025 của UBND tỉnh 

Quảng Ngãi ban hành Quy định về dạy thêm trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi;  

Xét thấy đảm bảo các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ dạy học và năng lực, 

trình độ chuyên môn giảng dạy và quản lý để tổ chức cơ sở dạy thêm, học thêm cho đối 

tượng học sinh cấp trung học phổ thông(2), tôi đã có văn bản cam kết với UBND 

…………và được sự đồng ý của chính quyền địa phương về các quy định có liên quan 

đến tổ chức cơ sở dạy thêm, học thêm tại tại địa điểm ………….…………………………  

Nay tôi làm đơn này trình Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Ngãi(3) xem xét kiểm 

tra các điều kiện tổ chức dạy học và kế hoạch, nội dung chương trình dạy thêm, học thêm 

để đảm bảo tính hợp pháp khi tổ chức dạy học.  

Hồ sơ đính kèm gồm:  

- Bản cam kết với Chính quyền địa phương.  

- Xác nhận đảm bảo điều kiện về phòng chống cháy nổ của cơ quan có thẩm 

quyền. 

- Danh sách người tổ chức DTHT và người đăng ký dạy thêm. 

- Bản kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm (kèm theo các tài liệu 

minh chứng).  

                                                         Quảng Ngãi, ngày      tháng     năm 2025 

            Xác nhận của địa phương    Tổ chức/cá nhân DTHT 

 

(1): Nếu xin cấp phép dạy chương trình Tiểu học hoặc THCS gửi UBND huyện hoặc PGDĐT huyện/thị xã/thành 

phố.  



(2): Ghi đúng cấp học đề nghị cấp phép. 

(3): Ghi đúng cơ quan cấp phép. 



                     Mẫu 05 

  SỞ GDĐT QUẢNG NGÃI 

  (HOẶC PHÒNG GDĐT) 

………..………………………… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

DANH SÁCH  

Người tổ chức hoạt động DTHT và người đăng ký dạy thêm  

                  

STT Họ và tên Địa chỉ thường trú 
Trình độ 

đào tạo 

Chuyên 

ngành đào 

tạo 

Nhiệm 

vụ 

Số 

điện 

thoại 

liên 

lạc 

Đơn vị công tác  

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

1        

2        

3        

….        

                ……………………….., ngày      tháng     năm 2025 

          Tổ chức/cá nhân DTHT 

(6) : Ghi quản lý (đối với người tổ chức) hoặc giảng dạy (đối với người đăng ký dạy thêm). 

(8): Ghi đơn vị công tác của người đăng ký dạy thêm nếu người này đang công tác tại các cơ sở giáo dục.  
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           Mẫu 06 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC 

HOẠT ĐỘNG DẠY THÊM, HỌC THÊM NGOÀI NHÀ TRƯỜNG 

 

1. Đối tượng học thêm: ghi chi tiết đối với từng đối tượng dạy học. 

 

 

 

2. Nội dung dạy thêm: (có tài liệu giảng dạy chi tiết của từng môn học thuộc 

chương trình dạy học trung học cơ sở hoặc trung học phổ thông có đăng ký 

giảng dạy kèm theo) 

 

 

 

3. Địa điểm tổ chức dạy thêm học thêm 

 

 

 

4. Cơ sở vật chất tổ chức dạy thêm: 

- Phòng học: 

TT Tên 

Phòng  

Diện tích Số hs tối 

đa 

Bàn, ghế Bảng đen Các thiết 

bị dạy học  

1       

2       

3       

….       

- Công trình vệ sinh: (ghi cụ thể số công trình vệ sinh, có khu dành riêng cho 

nam hoặc nữ).  

- Sân bãi gởi xe: (ghi rõ diện tích).  

- Hệ thống phòng cháy, chữa cháy: (có xác nhận của cơ quan phòng cháy, chữa 

cháy) 

 

5. Mức thu học phí: 

TT Tên lớp Môn dạy Số  

học 

sinh 

Số tiền 

thu của 1 

học sinh 

Lịch học Giáo viên 

giảng dạy 

1       

2       

3       

….       
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6. Phương án tổ chức hoạt động:  

- Người tổ chức 

- Các thành viên tham gia. 

- Chính sách miễn giảm cho các đối tượng học sinh nghèo, diện chính sách.  

- Mức thu học phí.  

- Các giải pháp đảm bảo chất lượng dạy học.  

- Các biện pháp đảm bảo an toàn cho người học, người dạy; an ninh, trật tự, an 

toàn, vệ sinh môi trường, phòng chống cháy nổ tại địa điểm tổ chức dạy học.  

 

 

Xác nhận của UBND xã/phường1       Tổ chức/cá nhân DTHT 
 

 

 

 

 

 

 

 
1: UBND Xã/Phường/thị trấn kiểm tra các quy định tại khoản 3 Điều 10 của Thông tư 29, nếu đảm bảo thì xác nhận 

vào Bản kế hoạch tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm này. 

 



           Mẫu 07 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

BẢN CAM KẾT 

               Kính gửi:  UBND  xã/phường/thị trấn ……………….. 

Họ và tên người đăng ký:                             

Sinh ngày:  

Số căn cước:    Ngày cấp:   Nơi cấp:  

Địa chỉ thường trú :  

Địa chỉ nơi tổ chức dạy thêm    :   

Điện thoại liên lạc:   

Căn cứ Thông tư số 29/2024/TT-BGDĐT ngày 30/12/2024 của Bộ trưởng Bộ Giáo 

dục và Đào tạo ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm;;  

Căn cứ Quyết định số      /2025/QĐ-UBND ngày     /02/2025 của UBND tỉnh 

Quảng Ngãi ban hành Quy định về dạy thêm trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi;  

Xét thấy đảm bảo các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ dạy học, năng lực, trình 

độ chuyên môn giảng dạy theo quy định để tổ chức cơ sở dạy thêm, học thêm cho đối 

tượng học sinh cấp trung học phổ thông(1) tại địa điểm ……………………. trên địa bàn 

quản lý của UBND ………………. 

Nay tôi làm đơn này đề nghị UBND ……………….. kiểm tra và xác nhận đảm 

bảo các quy định tại khoản 3 Điều 10 để cơ sở dạy thêm, học thêm tại địa điểm 

………………………… được đi vào hoạt động. Nếu đươc chấp thuận cơ sở của tôi xin 

cam kết thực hiện những điều sau:  

1. Cơ sở tổ chức dạy thêm, học thêm theo đúng qui định của Nhà nước.  

2. Có biện pháp giữ gìn an ninh, trật tự, vệ sinh môi trường, phòng chống cháy nổ, 

không làm ảnh hưởng đến sinh hoạt bình thường của cư dân xung quanh.  

3. Đảm bảo các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ dạy học theo đúng quy định.  

4. Thực hiện đúng đủ các nghĩa vụ thuế theo đúng quy định của Nhà nước và có 

chính sách đóng góp quỹ khuyến học của địa phương.  

5. Chấp hành tuyệt đối sự quản lý, chỉ đạo, kiểm tra của các cấp có thẩm quyền.   

Nếu không thực hiện đúng các cam kết trên đây, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm 

trước chính quyền địa phương và pháp luật.  

                                                         Quảng Ngãi, ngày      tháng     năm 2025 

Ý kiến của UBND ......................       Tổ chức/cá nhân DTHT 

 

 

 

(1): Ghi đúng cấp học được tổ chức dạy thêm, học thêm 



 ------------- 1 ------------ 

------------ 2 ----------- 

  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Quảng Ngãi,  ngày     tháng    năm  
 

BÁO CÁO  

TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG CỦA CƠ SỞ DẠY THÊM HỌC THÊM 

Thời gian: Từ ngày …….. đến ngày ………. 

 
Kính gửi:  

 

I. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN  

1. Công tác Tuyển sinh 
 

Môn dạy  Số lớp/học 
sinh  

Đã bế giảng 

Số lớp/ học 
sinh  

hiện đang học  

Ghi chú 

Số 
lớp 

Số học 
sinh  

Số 
lớp 

Số học 
sinh  

 

      
      
      
      
      
Tổng:      

 

2. Công tác quản lý lớp, quản lý học sinh: 

3. Đội ngũ giáo viên tham gia giảng dạy:  

4. Nội dung, chương trình giảng dạy:  

II. CÔNG TÁC TÀI CHÍNH  
1. Tổng thu (gồm thu tiền học thêm để chi trả thù lao cho giáo viên trực tiếp dạy thêm; 

công tác quản lý dạy thêm, học thêm; chi tiền điện nước và sửa chữa cơ sở vật chất phục 

vụ dạy thêm, học thêm).  

2. Tổng chi:  

- Chi trả thù lao cho giáo viên giảng dạy.  

- Chi tiền điện nước. 

- Chi sửa chữa cơ sở vật chất. 

- Chi tài liệu. 

- Chi văn phòng phẩm . 

- Chi trả cho công tác quản lý. 

III. CÔNG TÁC XÃ HỘI  



1. Tình hình bảo đảm an ninh trật tự tại địa phương.  

2. Các chính sách hỗ trợ cho học sinh, các đoàn thể và chính quyền địa 

phương: 

IV. ĐÁNH GIÁ CHUNG KẾT QUẢ CÁC MẶT CÔNG TÁC 

- Đánh giá ưu điểm, tồn tại, hạn chế và nguyên nhân của ưu điểm, tồn tại, hạn chế của 

các mặt công tác. 

- Kiến nghị (nếu có): 

V. KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI TRONG THỜI GIAN ĐẾN 

 
 CƠ SỞ TỔ CHỨC DTHT 

Ghi chú 
1: Tên cơ quan cấp phép  
2: Tổ chức/cá nhân được cấp phép 



 


	I. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

