SO GD VA BT QUANG NGAI CONG HOA XA CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Doc 1ap- Tw do- Hanh phiie
NGUYEN CONG PHUONG
Sb: 62/KH-NCP Nghia Hanh, ngay 28 thdng 02 nam 2025

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2025

Can cir Luat T chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luét sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Luat TS chirc Chinh phit va Luat Td chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Cin cir Quyét dinh s6 1546/QP- UBND ngay 04/12/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngi vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025
tinh Quang Ngai;

Can ctr Quyét dinh sb6 4491/QD-SGDDT ngay 31/12/2024 cia S& Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh cong tac nim 2025 cia S& Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ngii,

Thure hién K& hoach Cai cach hanh chinh duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
190/QD-SGDDT ngay 27/02/2025 cia S& Gido duc va Pao tao Quang Ngai ban
hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025, truong THPT Nguyén Cong
Phuong x4y dung Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) nim 2025 véi nhitng
ndi dung trong tdm nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét sb 76/NQ-CP ngay
15/7/2021 ctia Chinh pht ban hanh Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc giai
doan 2021-2030; Nghi quyét sé6 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 ciia Tinh ty va Nghi
quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cia Hoi ddng nhan dén tinh vé diy manh
CCHC; nang cao thir hang céac chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh chinh cng,
ning luc canh tranh cép tinh giai doan 2021-2025; Quyét dinh s6 1256/QD-UBND
ngay 22/12/2021 ctia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Ké hoach CCHC; nang cao
thtr hang céc chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh chinh céng, nang luc canh
tranh cép tinh giai doan 2021-2025; Quyet dinh s6 380/QD-UBND ngay 28/3/2022
ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc phéan cong thure hién nhiém vu CCHC cta
tinh Quang Ngai; Quyet dinh s6 1114/QP-SGDDT ngay 13/9/2021 ctia S& GDDT
vé viéc ban hanh Ke hoach CCHC cua S¢ GDDT tinh Quéng Ngéi giai doan 2021-
2025; Quyét dinh sd 563/QD-SGDPT ngay 20/5/2022 ctia S& GDDT vé viée ban
hanh Ké hoach phét dong va trién khai phong trao thi dua "Pay manh CCHC S&
GDDT tinh Quang Ngii giai doan 2021-2025"; Quyét dinh s6 3641/QD-SGDDT
ngay 17/10/2022 ctia S& GDDT vé viée ban hanh K& hoach tuyén truyén CCHC cua
S& GDDT tinh Quang Ngii, giai doan 2022-2025.

- Nang cao chét luong, hidu qua ctia nén hanh chinh théng qua viéc nang cao
cac Chi s6 CCHC (PAR INDEX), Chi sé hai 1ong cia ngudi dén doi v6i su phuc vu
cua co quan hanh chinh nha nude (SIPAS), Chi s6 nang luc canh tranh captinh (PCI);
tao su chuyén bién manh mé& vé nhén thirc va hanh dong ciia ngudi dimg dau, doi
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ngll can bd, cdng churc, vién chie trong thuc hién nhiém vu CCHC, nhét 1a cai
cach thi tuc hanh chinh, gép phan trién khai thuc hién c6 hidu qua céng tic CCHC
cua nganh, don vi.

- Tang cuong su lanh dao cua Bang vé cong tac CCHC, tao su thong nhét,
quyet tam chinh tri cao cua déi ngii can b, gido vién, nhin vién toan trucmg trong
trién khai, thuc hién cac ndi dung trong tim CCHC trén dia ban tinh, nhim tao
chuyén bién cin ban trong nhén thic va hanh dong cla ca hé thdng chinh trj vé
CCHC.

- Tao su chuyén bién manh mé trong nhan thtrc va hanh dong cua ngudi ding
dau don vi, doi ngii can bd, cong chire, vién chirc vé thuc hién nhiém vu CCHC,
nhét 14 cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC). Néng cao trach nhiém quén ly diéu
hanh ctia nha trudmg, sy phdi hop giira t6 chire, doan the trong cong tac CCHC,
timg budc hoan thanh muc tiéu, chi tiéu ma Nghi quyét cta Tinh ly dé ra vé
CCHC.

- Nang cao chat lugng, sir dung hiéu qua doi ngii can b, gido vién, nhan
vién, thuc hién hiéu qua co ché mét cira, mot cira lién thdng; giai quyet TTHC kip
thoi, nhanh chéng, thuan l¢i, dang phap luat, cong béng, binh ding, khach quan,
cong khai minh bach va c6 su phdi hop chit ché gilra cac co quan c6 tham quyén,
lay su hai long ciia to chie, ca nhan la thude do chat luong, hiéu quéa phuc vu cia
cén by, gido vién, nhan vién gén vai thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh; kiém
tra va xu ly cac tap thé va ca nhan vi pham.

2. Yéu cau

- Phu hop véi chuong trinh, ké hoach CCHC nha nuéc céc cip; nhiém vu,
giai phap chu yéu chi dao, diéu hanh thuc hién Chuong trinh cdng tdc nam 2025;
ké hoach GD nam hoc 2024-2025 cua Nha trudng.

- Thuc hién CCHC toan dién, c6 trong tim, trong diém; cht trong cai cach
TTHC, wu tién giai quyét nhitng van dé birc xuc lién quan dén phét trién ctia nganh
giao duc va dao tao.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sét viéc thuc hién céng tdc CCHC; kién quyét
xu ly nghi€ém cén bg, cong chirc, vién chirc vi pham cac quy dinh ctia Pang, Nha
nude trong cong tac CCHC.

- Khic phuc nhimg ton tai, han ché nim 2024, nang cao chét lugng tan dién
trién khai CCHC tai nha trudng; siét chit ky luat, ky cuong, dao duc cong vu; xac
dinh r6 trach nhiém cua nguoi dimg dau tai cac td chire, doan thé trong nha truong
trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu CCHC.

- Phti hop véi chuong trinh, ké hoach CCHC nha nudc cac cap; nhiém vu,
giai phéap chu yéu chi dao, diéu hanh thuc hién Chuong trinh cong tdc nam 2025
cua S¢ GDDT.

- Chu dong, linh hoat, sang tao trong diéu hanh giai quyét cong viéc.

- Bam bao gilr viing an ninh, chinh tri va trat ty an toan xa hoi.

I1. CAC CHI TIEU CU THE

- Xdy dung va ban hanh ké hoach CCHC nim 2025 dam béao quy dinh, chét
luong va té chire thuc hién ¢6 hiéu qua.
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- Hiéu trudng truc tiép phu trach chi dao, t6 chirc trién khai thuc hién CCHC
va chiu trach nhiém toan dién vé ket qua cong tac CCHC trong nha truong.

- 100% TTHC dugc niém yét, cong khai; t6 chire thue hién tiép nhan, xir ly
va tra 161 phan anh, kién nghi ctia ¢4 nhan, td chirc theo dang quy dinh.

- Thye hién tét cong tac CCHC, tang cuong quan ly nhén sach nha nudc,
tang cuong tiét kiém chi, timg budc cai thién doi sdng vat chét va tinh than cho
can bg, gido vién, nhan vién.

- 100% hé so TTHC dugc giai quyet trude va diung thoi han.

- B6 tri nguoi 1am viée dung theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét; can b,
gido vién, nhan vién trong ké hoach dao tao, bdi dudng dugc cir di dao tao, bdi
dudng theo dung quy dinh.

- 100% vén ban (trir vin ban mat va t6i mat) duge trao dbi tryc tuyén trong
ndi ba.

III. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén CCHC va céc van ban chi dao cia Trung
uong, cua tinh va S¢ GD&DT; str dung dich vu cong truc tuyén; dich vu buu
chinh c6ng ich. X&y dung va ban hanh ké hoach va thue hién cong tac tuyén truyén
CCHC, d6i méi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén; nang cao chat luong
ndi dung tuyén truyén gin voi ké hoach CCHC nim 2025.

-Cu thé héa cac nhiém vu CCHC ciia Nganh, xéc dinh rd cac myc tiéu, chi
tiéu, tién d6 hoan thanh, phén cong trach nhi¢m, b6 tri ngudn lyuc, kinh phi phu
hop dé trién khai mot cach dong bo.

- Thuong xuyén t6 chirc ra soat, chi dao thuc hién cac ndi dung nhiém vu
trong tAm ctia ké hoach théng qua cac cude hop giao ban hang thang, hang tuan.

- Khuyén khich vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi d& xuét cic sang
kién, giai phap méi trong cong tic CCHC.

- Tang cuong cdng tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién CCHC, kiém tra
cong vu trong nha truong. Chi dao xtr ly, khic phuc kip thoi nhing vi pham sai
s6t, xac dinh r& trach nhiém cua to chirc, ca nhan, ngudi dung déu trong viéc thuc
hién chure trach, nhiém vy, thim quyén duoc giao trong cong tac quan ly nha nuéc,
linh vuc chuyén mén phu tréach.

2. Cai cach thé ché

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua, déng bo va nghiém tic cac quy dinh cia
Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét theo cic danh myc vén ban quy pham
phap luat cia HDND, UBND céc cép ban hanh da hét hiéu luc, ngung hiéu luc
toan b hodac mot phan dinh ky hing nam dé thuc hién cong bo theo quy dinh tai
Piéu 38 dugc sira ddi, bd sung tai khoan 14 Piéu 1 Nghl dinh s6 59/2024/ND-CP
va Diéu 157 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai khoan 34
Piéu 1 Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP.

- Chii d6ng nang cao chat lugng soan thao vin ban quy pham phép luat, thuc
hién nghiém quy trinh, thoi han ban hanh céac van ban quy pham phap luat, déc
biét la quy trinh 1ap de ngh1 xdy dung Nghi quyét, t6 chirc ldy y kién ddi tuong
chiu tac dong truc tiép cta van ban.
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- Ra soat hé théng héa nhing van ban quy pham phép luét lién quan dén linh
vuc gido duc va cac linh vuc khac lién quan nhim kip thoi phat hién nhitng sai
sOt (nhiing ndi dung méu thuan, chong chéo, bit cap hoic khong phu hgp thuc
tién) dé tham muu cap ¢ thAm quyén xur ly dam bao dung quy dinh; kiém tra, ra
soat cac van ban hanh chinh do nha truong ban hanh trong nam 2025.

- Tham gia day du cac 16p tap huén, bdi dudng k¥ ning nghiép vu do Bd
GD&DT, S& Tu phap, S& GD&PT t6 chirc.

- Trién khai thuc hién cong tac tuyén truyén phd bién, gido duc phép luat
nam 2025; thuc hién c6 héu qua cong tic t6 chirc thi hanh phap luét, theo doi,
danh gia tinh hinh thi hanh phép luat & don vi.

- Thudng xuyén ddi méi hinh thirc, ndi dung tuyén truyén phd bién, gaiso
duc phép luat; ting cuong tmg dung CNTT dé nang cao hiéu qua cong tac phd
bién, gido duc phap luat.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh :

- Kip thoi cap nhat cac TTHC do Trung wong, B6 GD&DPT, Tinh, S&
GD&DT cong bd, ban hanh méi, stra ddi, bd sung.

- Xay dung va t6 chirc trién khai thuc hién K& hoach chuyén dbi sé nim
2025- Trién khai cac bién phap dam bao an toan thong tin trén méi truong mang;
thuong xuyén dam bao thong tin lién lac véi S6 GD&DT va cac don vi lién quan.

- T4 chire trién khai thuc hién K& hoach sé 21/KH-UBND ngay 07/02/2023
ctia UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién Dé 4n "Tang cudng img dung cong
nghé thong tin va chuyén doi sé trong GDPT giai doan 2022-2025, dinh hudng
dén nam 2030" trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong kiém soat TTHC; ké
hoach ra soat, danh gla TTHC; ké hoach truyén thong vé cong tac kiém soat TTHC
thudc tham quyen giai quyet cua nha truong.

-Tiéptucra soat, klem tra cac TTHC thudc quyén giai quyét ciia nha trudng,
kién nghi véi cac cip cat giam, bo sung TTHC trong cac linh vyc gido duc.

- Thuc hién nghlem tac quy dinh vé xin 16 trong qua trinh tiép nhén, giai
quyét TTHC d6i v6i ca nhan, t6 chic.

- Khuyén khich cac sang kién cai cach TTHC, cht trong cai tién cac khau tir
tiép nhén, luan chuyén, xir Iy hd so va tra két qua theo hudng giai quyét nhanh
chong cac TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyet cac TTHC. Phéan
cdng can b, gido vién, nhan vién phu trach dang tiéu chuan nghiép vy, bd tri co
s& vat chat phuc vu giai quyét cac TTHC thudc pham vi trach nhiém ctia nha
truong.

- Nang cao chat lugng hoi hop, giam gidy t& hanh chinh; nang cao ky luét,
ky cuong hanh chinh.

- Phan céng can bo va cong khai s6 dién thoai ctia can bo chiu trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viée giai quyét cac TTHC
ctia cac bd phan chirc ning trong nha trudng; bd tri can bd hanh chinh, van thu
luu trit va can bo lién quan dén linh vuc hanh chinh dang tiéu chuan nghiép vu.
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- Ban hanh van ban phan céng cong tac rd rang cho céc thanh vién Ban giam
hiéu. Chan chinh, nang cao chat lugng hoat dong giao dich hanh chinh dbi véi cac
t6 chtrc, c4 nhan.

- Trién khai thuc hién s héa hd so va két qua giai quyét TTHC, thuc hién
khai thac, st dung lai thong tin, dit li¢u s6 hoa theo quy dinh cua Chinh phu tai
Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020, Nghi dinh s& 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 va Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo
truong, Chu nhiém Véan phong Chinh ph.

- Day manh thyc hién dich vu cong truc tuyen thanh toan truc tuyén; thuc
hién chuyén déi sb gan véi cai cach TTHC va Pé an _phat trlen ung dung dir liu
dén cu, dinh danh va xéc thyc dign tir phuc vu chuyén dbi sé quéc gia giai doan
2022 - 2025, tim nhin dén nam 2030 trén dia ban tinh theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 06/QP- TTg ngay 06/01/2022 cuia Thu tudng Chinh phu.

- Thyc hién niém yét va ding tai cong khai, minh bach TTHC thugc tham
quyen giai quyét ctia Nha truong dudi nhiéu hinh thtrc khac nhau, tao thuan loi
cho td chirc, ca nhan tim hleu va thuc hién.

- Thyc hién niém yét, déng tai diy du, rd rang bang théng béo huéng dan
tiép nhan phan anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai tru s& co quan.

4. Cai cach to chirc by may nha truong

- Kién toan td chuyén mon, cac td chirc doan thé. Phan dinh churc trach,
nhiém vu theo tinh hinh thuc té cia nha truong va chi dao cua co quan quan ly.
Thuec hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd
may, bién ché, dam bao duy tri va hoat dong c6 hiéu qud. Thuc hién tinh gian bién
ché theo quy dinh cia Chinh phu.

- X4y dung quy ché lam viéc va thudng xuyén ra sot, diéu chinh chirc nang,
nhiém vu nha trudng, cac to chuyén mon, cac bd phan chirc nang trong nha truong,.
Xdy dung va thudng xuyén ra soét, diéu chinh quy ché phéi hop gifta nha truong
vO1 cong doan.

- Xﬁy dlrng nép sdng vin hoéa, vin minh noi cong s¢. Bam bao khong c6 can
b0, gido vién, nhén vién vi pham dao dirc nha gido, sir dung tang trit, luu hanh véan
hod pham doc hai, tuyen truyén va thuc hién cdc hanh vi mé tin di doan, ubng
ruQu, bia trong gio lam viéc. Trang phuc can bg, gido vién, nhin vién va hoc sinh
gon gang, lich sy; co quan xanh, sach, dep. Sinh hoat co quan, don vi né nep, thuc
hién tot ndi quy, quy che 1am viéc, quy ché dan chii & co s&, ndi bd doan két.

- Tiép tuc cai tién phuong thire quén ly, 18 16i lam viéc theo phuong cham
“lam viéc theo ké hoach, giai quyét céng viéc theo quy trinh, chi dao, diéu hanh
theo quy ché”.

- Thudng xuyén théng ké, cap nhat dé thuc hién cong bd danh muc TTHC
méi ban hanh; thuc hién niém yét va dang tai cong khai minh bach TTHC duéi
nhiéu hinh thirc khac nhau.

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua D& an dbi méi viée thuc hién co ché
mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC theo Quyét dinh s 468/QD-
TTg ngay 27/3/2021 cua Thu tuéng Chinh phu Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay
06/10/2022 ctia Chinh phii v& ddy manh céi cach TTHC va hién dai hoa phuong
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thirc chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va Chi thi sé: 27/CT-
TTg ngay 27/10/2023, 16/CT-TTg ngay 20/5/2024 cua Thu tuéng Chinh phu.

5. Xay dung va ning cao chat hrong ddi ngii can b, gido vién, nhan vién

- Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién ké hoach dao tao, bdi
dudng can bd, gido vién, nhan vién; khuyén khich can b, gido vién, nhan vién
tham gia dao tao nang cao trinh d6. Gén cong tac dao tao, bdi dudng cén bo, gido
vién, nhan vién véi viée bb tri, su dung. Dao tac dung chuyen nganh, chuyén mon,
nghiép vu, b6 sung kip thoi nhiing kién thirc co ban vé quan ly, phap luét, kién
thirc chuyén moén, nghiép vu va cac kién thtrc hd tro cho cong viéc dé can bd, giao
vién, nhan vién ¢ nén tang chinh trj tu tudng vimg vang, nang luc phén tich va
giai quyét 06ng viée tt, nhirm nang cao tinh chuyén nghiép, trach nhiém, su tan
tuy trong giai quyet cong viéc cua cén bo, glao vién, nhan vién.

- D61 méi, nang cao chat lwong danh gia can bd, cong chirc, vién chire; danh
gia chuan nghé nghiép can bd quan ly, gido vién theo quy dinh hién hanh, dam
bao chinh x4c, khach quan, dung quy trinh, theo cac tiéu chi cu thé, gan vai chat
luong, hiéu qua cong viéc, trong do dé cao viéc thuc hién tt cong tac CCHC, co
tac dung dong vién doi ngu can bo, gido vién, nhan vién nd luc phén déu hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao, phat huy uu diém, khéc phuc tdn tai han ché, lam
co s& tinh giam bién ché, sip xép, bd tri phit hop véi vi tri viéc 1am dé nang cao
hiéu qua hoat dong.

- Tang cudng quan 1y, siét chat ky luat, ky cwong khong dé xay ra nhimg vu
viéc gdy hau qua va tac dong tidu cuc do sy quan liéu trong quan 1y, su thiéu trach
nhiém, téc trach, vo ky luat trong qué trinh thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc
giao. Xir Iy nghiém nhimg vi pham va trach nhiém ciia nguoi dimg dau d ting
cuong hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nudce, phuc vu Nhan dan.

- Tiép tuc ra soét, sap xép cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién c6 hiéu quéa co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong
lap theo Quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh
phu.

- Tiép tuc trién khai thyuc hién cac quy dinh v& ché do tu chi, tu chiu trach
nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan
Nha nude theo Nghi dinh 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu.

- Céng khai thu chi tai chinh theo quy dinh bing mt trong céc hinh thirc:
Niém yét tai bang tin nha trudng; thong béo bing vin ban dén cic co quan, to
chirc, don vi, cd nhan c6 lién quan.

- Ban hanh stra ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly sir dung tai
san cong trong nha truong.

- Tiép tuc tinh gian bo may, bién che trién khai thuc hién tbt cac chinh sach
vé tién luong, tién cong theo quy dinh gin véi thuc hanh tiét kiém, chong ling
phi, tham nhiing. Nang cao hiéu qua chi ngan sach.
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- Bao quaén, khai thic, str dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va dang quy dinh
hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd viée quan ly, stir dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh

- P4y manh ung dung CNTT trong hoat dgng hanh chinh va trong day hoc,
100% can b, gido vién, nhéan vién thuong xuyén ing dung CNTT trong thuc hién
nhiém vy, quan l)'f, gidng day; thuc hién trao d6i van ban dién tir gitra nha truong
va can b, gido vién, nhén vién thong qua mdi trudng mang.

- Trién khai céc bién phap dam bao an toan thong tin trén moi trucmg mang;
thuong xuyén dam bao thong tin lién lac v6i S¢ GD&DT va cac don vi lién quan.

- Thue hién tiép nhén hd so, tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Phat huy hiéu qua trang thong tin dién tr ctia nha truong trong viéc cung
cép day du, kip thoi cac thong tin vé chinh sach, chu truong, cac loi ich cla viée
ung dung CNTT trong doi song xa héi, dic biét trong viéc img dung dich vu cong
truc tuyen

- Tiép tuc ning cap hé théng CNTT trong nha truong, cap nhat kip thoi cac
thong tin, cac TTHC da duoc sira ddi, bd sung trong nam 2024.

IV. DANH MUC NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CCHC NAM
2025

Theo bang chi tiét kém theo.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha truong’

- T4 chirc tuyén truyén cho cén b, gio vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS
hiéu dtng, hiéu du v& CCHC.

- X4y dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho cén b, giao vién, nhan
vién thuc hién CCHC trong nha truong.

- Chi dao x4y dung va ban hanh cac vin ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoac truc tiép kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong.

- Thue hién bdo céo dinh ky, dot xuat véi S& GD&DT va cép trén vé cong
tac CCHC trong nha truong.

- Danh gi4 céc t6, cc bo phan chirc ning, can bo, gido vién, nhan vién vé
cong tac CCHC.

2. Cac t6 chuyén mén va viin phong

- Thudng xuyén tham muu dé xudt voi Ban giam hi€u nha truong thuc hanh
CCHC, tham muru quy trinh giai quyét cac TTHC trong linh vuc chuyén mén dugc
phan cong.

- Co trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén dugc phén
cong, nhat 1a trong viée thyuc hién cac TTHC, thuc hién ché do théng tin, bao céo
theo quy dinh ctia Lanh dao nha truong dam bao ¢ chét luong, kip thoi.

- T6 van phong ra soat cac ndi dung van ban chi dao cép trén va van ban cta
nha trudng. Thue hién giai quyét cac TTHC lién quan: Vian bing, ching chi; hd
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s0, hoc ba; tuyén sinh, chuyén truong, nhap hoc; hd so mién giam hoc phi, hé trg
chi phi hoc tap; muon tra tai liéu,...; tham muu cho Hiéu trudng x4y dung cac bao
c40, ké hoach hoat dong ctia nha truong. Ddy manh giai quyét TTHC qua mang
dién tu. Cong khai, minh bach TTHC: Niém yét tai bang tin, trén nhém zalo
HDSP, email cac c4d nhan CB, vién chirc, nhan vién va trén Website cua nha
truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho cé nhén, t6 chirc khi dén trudong lam
viéc. Huong dﬁn lién hé c6ng tac theo chi dao ctia S GD&DT.

3. Ciac tb chitc, doan thé trong nha trudng

- Phéi hop nha trudng tuyén truyén va kiém tra cong tac CCHC trong nha
truong dén can bo, glao vién, nhan vién, hoc sinh va CMHS theo dling chirc nang
nhiém vu.

- Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién Ké hoach nay, néu c6 vudng méc, phat
sinh can sira doi, bo sung nhimg noi dung, nhiém vu cu thé, cac té chirc, doan thé
tham muu, dé xudt voi Lanh dao nha trudng xem xét diéu chinh dé dam bao cac
diéu kién can thiét, thuc hién c6 hiéu qua va déng bo.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2025 cta truong THPT
Nguyén Céng Phuong. D& nghi tit ca CBQL, vién chiic, nhan vién thuc hién
nghiém tic theo ké hoach nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao nha trudng (td chirc thuc hién);

- Céng doan, Poan TN (phdi hop);

- TTCM, TTVP (trién khai thuc hién);

- Niém yét; dang tai trén Website cta truong.
- Luu: VT, nxv.
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ACH HANH CHINH CUA TRUONG THPT NGUYEN CONG PHUONG
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 62/KH-NCP ngay 28 thdang 02 ndm 2025

cia Truomg THPT Nguyén Cong Phirong)
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