SO GD VA PT QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT Poc lip - Tr do - Hanh phiic
NGUYEN CONG PHUONG
S6: ATX/KH- NCP Nghia Hanh, ngay 28 thang 04 nam 2025
KE HOACH

Trién khai hoat dong gido duc thang 05/2025

Can ctr Ké hoach sb 336/KH-NCP ngay 31 thang 8 nam 2024 cua Hiéu trudng
truong THPT Nguyén Cong Phuong vé viée thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 —
2025, Nha truong xay dung Ké hoach hoat dong gido duc thang 5 va 6/2025 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Dinh huéng va trién khai thue hién tdt céc hoat dong giao duc cla nha truong;
6n dinh né nép hoc tap cua HS, né nép chuyén mén ciia nha truong.

- GV va HS nim bét cac cong viéc lién quan dén cong tac chuyén mén.

2. Yéu ciu

- T6 trudng chuyén mén nam bat Ké hoach gido duc cua nha truong dé trién
khai. GVCN, GVBM thuong xuyén theo dai ké hoach dé thuc hién.

- Coéng doan va Poan thanh nién phdi hop véi Lanh dao nha trudng thuc hién
t6t ké hoach da dé ra.

II. CAC HOAT PONG GIAO DUC TRONG TAM

1. Cong tac giao duc chinh tri, tw twéng

- Quan triét cho toan can by QL, GV, NV thuc hién cac vin ban cta cip trén.

- Tang cuong cong tac dam bdo an ninh trat tu, truong hoc, ATGT, tai san, co
s& vat chét, cha trong cong tac bao vé.

- Thuc hién nghiém céc chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luit cia Nha
nudc.

- Nghiém tic thuc hién hoc tdp va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Hb
Chi Minh chuyén dé nam 2025; trién khai thuc hién tot Bo quy tac Ung xur van hoa
trong nha truong.

- Ting cudng cong tac GD dao durc, ¥ thire t6 chire ky luat, ky cuong cho HS.
2. Cong tac chuyén mon trong tim
TT NOi dung cong viéc Thoi gian Thuye hién
R4 so4t lai ho so t6, ho so gido vienva | Trude 31/5/2025 | TTCM, GV
tién hanh luu trit.

1

2 | T6 chirc danh gid cubi ky II Theo ké hoach Theo PC
y | Vao diém danh gia cudi ky II trén
Smas
+ Piém danh gia thuong xuyén. Trude 17h ngay GVBM
09/5/2025
- Piém cua mén khong kiém tra tap | Trude 10h ngay GVBM

trung. 14/5/2025
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- Biém cua mon kiém tra tap trung:

+ Khéi 12: 10h ngay GVBM
12/5/2025.
+Khéi 10, 11: Trude 10h ngay GVBM
15/5/2025.
- Cong tac giam st vao diém Trude 10h ngay NV CNTT
15/5/2025.
4 | Trién khai d4nh gia rén luyén:
+ Hoc sinh ’ Trudce 10/5/2025 Hoc sinh
+ Nhép két qua x€p loai rén luyén du | Trudc 12/5/2025 '
A GVCN
kién vao Smas.
+ Chot ket qua ren luyén HS. Trude 17h00 ngay
’ 15/5/2025 SVEH
+ Ra soat két qua ren luyén bao | Trudc 10h00 ngay
chuyén mén. 16/5/2025 NVENTT
5 | Xép loai két qua hoc tap hoc ky II
+ Thuc hién chirc ning danh gia két | Trudc 17h ngay GVCN, NV
qua hoc tap trén hé théng Smas 15/5/2025 CNTT
+ Thuc hién kiém tra, tién hanh khoa | Trudc 17h00 ngay CMNT
hé thdng Smas. 16/5/2025
6 Tb chtrc bang tén lira nudce Trudc 14h00 ngay | Poan truong,
14/5/2025 TV theo QD
4 T chic dénh gia nang luc lan I Ngay 16/5/2025, Theo ké
Chiéu 17/5/2025 hoach
g |So két 16p 7h00 ngay HS, GVCN
17/5/2025.
9 Tham gia STEM truong dai hoc FPT 17-18/5/2025 Theo ké
hoach
10 Hop phu huynh ba kh6i 7h00 ngay Theo ké
18/5/2025 hoach
1 Cap nhat dit liéu 1én CSDL nganh Trudce ngay NV CNTT,
19/5/2025 CMNT
|, | Hoan thanh hoc ba khoi 12 Trudc ngay 17h00 GVBM,
20/5/2025 GVCN
Coéng tac tuyén sinh 10: Thuc hién| Théang 05/2025 Theo KH va
13 | theo ké hoach tuyén sinh s 137/KH- Qb PC
NCP
Céng tac tot nghiép (ding ky, kiém do, |  Thang 05/2025 Theo ké
nhép diém, xuat ho S0). hoach va
14 < L
quyét dinh
phan cong
|5 | Hoan thanh két qua boi dudng thudmg
xuyén:
+ Béo c4o, Két qua bdi dudng. Trude 27/5/2025 | GV, TTCM
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+ Thuc hién danh gia CNNGV trén | Trudc 27/5/2025 GV, TTCM
Temis
+ Hiéu truong danh gia CNNGV trén | Theo lich cua S& HT
Temis
+ Tdng hop bao céo vé S6 GD va BT | Theo lich cuia S& CMNT
Hop xét khen thudng hoc sinh, 16p; 07h00 ngay BTCB, BGH,
thong qua diéu kién dyu thi TNTHPT 21/5/2025 CTCD,
16 |cua HS khéi 12 va diéu kién 1én 16p BTDTN,TT,
ctia HS khéi 10 va 11 TrBTTrND,
GVCN 3 khéi
7 Kiém tra hoc ba 16p 12 09h00 ngay GVBM,
21/5/2025 GVCN
T6 chuyén mén tb chirc dénh gia, xép 07h30 ngay T chuyén
18 | loai thi dua, khen thudng cudi nam hoc 22/5/2025 mon
2024-2025
Chuan bi cho céng tac L& Tong két 7h30 ngay Theo ké
|g | nam hoc 2024-2025 23/5/2025 hoach s6 173
ve vigc tong
két nam hoc
T6 chirc L& tdng két nam hoc 2024-
2025 Toan truong
+ Thoi gian Té chire 18 tong két Bit dau tir lac 7h00
20 ’ ‘ ngay 24/5/2025
+ Cong bo danh sach HS du di€u kién | Trude 10h30 ngay | GVCN, HS
lén 1op, HS ¢ lai va rén luyén he; cho 24/5/2025
HS dang ky cac mon thi lai; déang ky
chuyén d6i mén hoc.
Thuc hién ké hoach t6 chirc déanh gia
lén 16p va chuyén d6i nhém mon hoc
71 cho hoc sinh
+ Nop dang ky Trudce 26/5/2025 GVCN
+ Cong bd lich danh gid 1én 16p va| Trudc 28/5/2025 Nha truong
chuyén d6i mén hoc cho hoc sinh.
Hop Hoi dong thi dua, khen thudng 7h00 ngay Thanh phan
5, | thong qua két qua danh gid, xép loai 26/5/2025 theo Quyét
thi dua cudi nam hoc cua vién chuec, dinh
nguoi lao dong.
- Hop téng két nam hoc 2024-2025. - Toan thé
23 |- Trién khai quy ché thi TNTHPT cho 7h30 ngay HDSP
nguoi lam nhiém vu coi thi. 27/5/2025 - Hiéu trudng
Hoan thanh ho so thi dua ctia c nhan, GV, NV, bd
24 | tap thé nam hoc 2024-2025 Theo ké hoach phén phu

trach

=l

Vo
.54
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55 | Hoan thanh ho so thi 16p 10 nam hoc | Hoan thanh truéc | NVCNT, Ban
2025-2026 31/5/2025 tuyén sinh 10
5 | Cong tac on thi t6t nghiép nam 2025 | Hoan thanh trudc GV, CM
31/5/2025
T6 chire thi tuyén sinh vao 10 nam hoc | Theo ké hoach cua Theo ké
2025-2026 nha truong hoach cua nha
+ Chuan bi c& s& vat chat truong
27 + Trién khai quy ché tuyén sinh vao 7h30 ngay
16p 10 ndm hoc 2025-2026 cho thi sinh 30/5/2025 Hiéu truong
du thi
+ Lam cong tac thi thi tuyén sinh vao | Theo ké hoach cia | Theo Quyét
10 ndm hoc 2025-2026 Soe GD vabT dinh
73 Trién khai quy ché thi TNTHPT cho 7h30° ngay C6 My Hanh,
hoc sinh khoi 12 02/6/2025 PHT
29 Thyec hién danh gia cac ti€u chi chuyén Trudce 31/5/2025 NV CNTT
doi so theo Quyét dinh 1725
30 Thuc hién mot s6 béo céo vé S& GD| Theo lich cia S¢ | Lanh dao nha
va BT truong
T6 chirc kiém tra 1én 16p trong he,
chuyén 16p.
31 |+ On tap Trude 16/6/2025 | HS tu 6n tap
+ T6 chire danh gia Ngay 16-17/6/2025 Theo ké
hoach cua nha
truong
T6 chirc thi tot nghiép ndm 2025
+ Chuén bi c& s& vat chit Theo K& hoach cua Theo ké
32 nha truong hoach
+ Lam cong tac thi TNTHPT nidm | Theo ké hoach cia | Theo Quyét
2025 S6 GD dinh cta So

IIl. CONG TAC KHAC

1. Cong Thanh tra — kiém tra

Thuec hién ké hoach kiém tra s 474/KH-NCP ngay 26/10/2024 theo lich: Hoan
thanh cac han muc con lai cua cong tac kiém tra hoat dong chuyén mon

2. Cong tac thi dua- khen thwéng

Téng két nam hoc va xét thi dua khen thuéng.

3. Cong tac to chirc cac phong trao va hdi thi

Tham gia day du cac phong trao va hoi thi cia nganh va dia phuong theo diéu
kién thuec té.

4. Cong tac thuc hién tai chinh

- Pam béo cong tac hd tro, phuc vu kiém tra hoc ky 2 nam hoc 2024-2025 va
thi danh gia nang luc (1an 2) ctia hoc sinh khéi 12;

- Thanh toan luong thang 5, 6/2025 ding quy dinh.
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- Theo d&i, d6n ddc cong tac thu hoc phi, trén hé théng ngan hang dung quy

dinh;
- Thyc hién khai bao BHXH cho CBCNV, nguoi lao dong theo quy dinh;

- Thanh toan céc khoan tién ché do cho vién chirc kip thoi;
- Thanh toan ché d6 chinh sach hoc sinh theo Nghi dinh 81 ctua Chinh phu, hoc

ky 2 nam hoc 2024-2025;
- Ra soat nang luong 6 thang dau nim 2025 cho vién chitc theo cong van

648/SGD DT-TCCB ngay 11/3/2025 trinh S& Gido duc phé duyét theo lich;
- Ra soat lai nhirng cong viéc chua thuc hién;
- Xay dyung dy toan kinh phi t6 chire L& Téng két ndm hoc 2024-2025 trudc ngay

20/5/2025;
- X4y dung du toan kinh phi phuc vu 02 Ky thi tuyén sinh vao 16p 10 va tdt

nghiép THPT nam 2025;

- Thuc hién tat ca cac bao cdo theo ding tién do.

5. Cong tac xa hdi - tw van tim 1y hoc dwong

- Trién khai thuc hién theo ké hoach ctia Ban cong tac xa hai.

6. Cong nghé thong tin

- Trién khai tap huén tng dung cdng nghé thong tin (néu cO).

- Tang cudng cong tac bao mat hé thong mang ctia nha trudng.

- Tiép tuc trién khai thuc hién chuén héa dit liéu ngén hang cau héi 1én OLM.

- Tham gia cac budi tp hudn vé cong nghé thong tin va tuyén sinh do S& Gido

duc va Pao tao t6 chtc.
- Tang cuong cong tac bao ddm an toan thong tin thang 5.

7. Co s6 vat chat
- Tiép tuc bao quan, theo ddi va sira chita CSVC, trang thiét bi kip thoi dé phuc

vu hoat dong day va hoc.
- Thudng xuyén kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p.
- Kiém tra hoat dong ctia bd phan thu vién, thiét bi.
- B tri, 1ap dat trang thiét bi trong céc phong hoc, phong lam viéc hop ly, gon

gang.
8. Cong tac an ninh truwong hoc
- Bam bao cac camera an ninh ctia nha trudng hoat dong tét nhét.
- Thuc hién cong tac bao v¢ nha truong theo ding quy dinh.
- Giam thi phoi hop véi céc t6 chirc trong nha trudng dam bao tinh hinh an ninh
trat tu trong nha truong.

- Thuong xuyén lién hé véi cong an thi trdn va huyén dam bao an ninh trat tu
xung quanh khu vuce trudng hoc.

9. Lao dong- V¢ sinh- Mdi truong

- Xay dung ké hoach lao d6ng thang 5/2025.
- B6 phén y té thuong xuyén kiém tra, nhic nhd, téng két cong tac vé sinh hang

ngay cua cac 16p theo thang.
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- GVCN theo dai lich lao dong dé nhac HS tham gia dung ké hoach.

10. Cong tac Thw vién

- Hoat dong thudng xuyén: Cho hoc sinh va gido vién muon tra sach; Sap xép
thu vién; Phdi hop thuc hién tiét hoc tai thu vién theo yéu cau cua gido vién; Thuc
hién tiét doc tai thu vién.

- Hoat dong cu thé: Giéi thiéu sach thang 5;

- Thu bai du thi Pai st Van héa doc nam 2025 theo ké hoach;

- Lap ké hoach mua sach tham khéo b6 sung.

IV. CONG TAC POAN THE

1. Cong Doan

- Van dong CDV chdp hanh tét Théng tu 29/2024/TT-BGDDT, ngay
30/12/2024 vé& Quy dinh vé day thém hoc thém

- T6 chitc tham héi, dong vién kip thoi ban than va gia dinh PVCD khi gip kho
khan, hoan nan, dau dm.

- B4o cdo tong két nam hoc 2024-2025 (néu ¢6 yéu cdu LPLD).

- Xét thi dua khen thudéng, hoan thanh hé so dé nghi lién doan Lao déng huyén
va LDLD tinh xép loai Cong doan co s& va khen thudng tap thé ca nhan.

2. Poan thanh nién

- Hoat dong tuyén truyén “71 nam chién thing Pién Bién Phu”, ngay 05/05/2025

- Thuc hién chuong trinh 1& “Tri 4n va trwéng thanh nam hoc 2024-2025”,
vao ngay 22/05/2025.

- Hoat dong tuyén truyén 135 ndm ngay sinh nhat Bac 19/05/1890 — 19/05/2025,
ngay 19/05/2025.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao nha truwong

BGH nha truong trién khai ké hoach, chi dao, kiém tra va giam sat qua trinh thuc
hién; don déc céc td chuyén mon, gido vién thuc hién tdt nhiém vu duoc giao.

2. Cong doan va Poan thanh nién

- Thudng xuyén phdi hop voi Chuyén mén nha truong dé tuyén truyén dén can
bd, giao vién va hoc sinh tham gia thuc hién tdt ké hoach ctia Nha truong.

- Béo céo két qua hoat dong trong thang cho Hiéu trudng trude ngay 28 hang
thang thong qua dia chi mail xuanvinhqn2021@gmail.com va trén hé thong Edoc.

3. T6 chuyén mén, t6 Viin phong

T truéng, nhém trudng chuyén mon bam séat ndi dung ké hoach, xay dung ké
hoach hoat dong ctia tb chuyén mén cho phit hop; thudng xuyén theo doi, kiém tra
qua trinh thuc hién nhiém vu duge giao cia cac thanh vién trong t6 va gii bao céo
két qua hoat dong hang thang cho nha trudng thong qua hé théng Edoc trudc ngay 28
hang thang.

4. Ban cong tac xa hdi - Té tw van tAm Iy hoc dudng

- Thudng xuyén theo dbi ké hoach gido duc ctia nha trudng trong thang dé phédi
hop véi cac bo phan thuc hién tot ké hoach.
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- Thue hién t6t nhiém vu duge phén cong trong quy ché 1am viéc ctia nha truong
theo dung churc trach nhiém vu dugc giao.

- Béo cao két qua hoat dong trong thang cho Hiéu truéng trude ngay 28 hang
thang thong qua dia chi mail xuanvinhqn2021@gmail.com.

5. Giao vién, nhan vién

5.1. Gido vién chu nhiém

- Théng bao dén cha me hoc sinh, hoc sinh cta 16p vé ké hoach hoat dong giao
duc trong ndm hoc ctia nha truong; lién lac v6i phu huynh @ nidm bt thong tin hoc
sinh va bao c4o véi BGH nha trudmg khi cén thiét.

- Thuong xuyén theo doi Ké hoach gigo duc ctia nha truong trong thang ctiia nam
hoc 2024 - 2025 dé trién khai dén hoc sinh. Phbi hop véi Poan thanh nién, gidm thi
de giao duc hoc sinh.

- GVCN tang cuong gido duc hoc sinh thuc hién tot ndi quy cua nha truong va
nhic nhé hoc sinh truc nhat dam bao, thuc hién cong tac vé sinh 16p hoc sach sé.

5.2. Gido vién bp mon

- Thuong xuyén theo ddi ké hoach, cac mdc thoi gian cua cac nhiém vu, vu viéc
dé hoan thanh dting tién do theo yéu ciu ciia Nha truong.

- Phéi hop chit ch& véi GVCN, Giam thi trong cong téc gido duc hoc sinh.

5.3. Giam thi

Tang cu'orng cong tac phdi hop quan 1y chit ché hoc sinh, kip thoi phat hién,
ngin ngira va dé xuat xir ly cac truong hgp vi pham ndi quy.

5.4. Nhin vién Y té hoc duong

- Truc nhét theo lich 1am viéc, theo d6i, giam sat vé sinh moi trudng hang ngay
clia cac 1p va ké hoach vé sinh méi truong trong thang 3 sau sat, hiéu qua.

- Chim séc stic khoe hoc sinh; truyén thong bénh mua dong.

- Thuc hién céc cong viée, bao cdo ciia cap trén dam bao theo yéu cau.

- Phat thanh truyén thong phong chdng dich bénh.

5.5. Nhén vién CNTT

- Tang cudng tinh than tréch nhiém, truc nghiém tic theo phén cong.

- BDam bao an toan théng tin ciia mang Internet cia truong hoc.

- Dam bao hé théng ha tAng CNTT ciia nha trudng hoat déng 6n dinh.

5.6. Nhan vién bao vé

- Tang cuong tinh than trach nhiém, truc nghiém tic theo phén cong.

- Chim séc cdy, tuan tra khuén vién nha trudng.

- Danh tréng gio 1én 16p dam bao gid quy dinh va hiéu 1énh ra vao 16p.

- Kiém tra dién, nu6c cac phong hoc va phong lam viéc.

- Kiém tra viéc dong cira cac 16p hoc, dong cira cac phong lam viée sau khi hét
gi® lam viéc. Ban giao ca truc va ghi ddy du cac nodi dung trong sd truc.

5.7. Nhan vién tap vu

- Bam bao vé sinh khu hanh chinh, phong HDSP, nghe nhin, phong bé moén.

- Dam bao v¢ sinh, moi truong khu nha vé sinh cuia gido vién, hoc sinh.
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- Bam bdo v¢€ sinh xung quanh san truong.

6. Gia dinh hoc sinh, Hoc sinh

- Phu huynh: Quan 1y, nhiic nh& con em chép hanh tét phép luat ctia Nha nuéc,
ndi quy cua nha truong trong khoang thoi gian tham gia hoc tai truong va thuong
xuyén phoi hop, théng tin cho nha truong khi can thiét thong qua gido vién chi nhiém.

- Hoc sinh: Thyc hién nghiém tic ndi quy ciia nha truong, chap hanh tét phap
luat ctia Nha nuéc; ghi nhé nhimng ndi dung hoc sinh cén 1am trong tudn, thing ma
GVCN trién khai.

Trén day la Ké hoach gido duc ctia nha truong trong thang 5 va 6 ndm hoc 2024-
2025. Ké hoach nay c6 thé diéu chinh dé phd hop theo tinh hinh thuc té cta nha
truong. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 gi khoé khan, vuéng méc, can thong tin kip
thoi véi Lanh dao nha truong dé dugc huéng dan./.

Noi nhdn:

- BGH (chi dao thyuc hién);

- Tb, nhém trudng (trién khai thue hién);
- Cong doan, Poan thanh nién (phdi hop);
- Pang tai trén Website;

- Luu: VT, kqv.
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