SO GD VA DT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT Péc lap - Tu do - Hanh phiic
NGUYEN CONG PHUONG
So6: 16/QD-NCP Nghia Hanh, ngay 03 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan ly, stt dung Hoc ba so

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN CONG PHUONG

Céin cir Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va trucng
phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-BGD&PT
ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo GD&DT;

Can cit Théng twr s6 26/2019/TT-BGD&PT ngay 30/12/2019 cua Bé truong Bé
GD&DT ban hanh Quy dinh vé quan Iy, vdn hanh va st dung Hé théng co sé dit liéu
nganh vé gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thiong xuyén;

Can cir Thong tw s6 22/2021/TT-BGD&PT ngay 20/7/2021 cia B trudng B
GD&DT ban hanh Quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh trung
hoc phé théng;

Cén ctr Cong van s6 7802/BGD&PT-GDPT ngay 27/11/2025 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc huong dan thue hién Hoc ba sé;

Cén cit Cong van hudng dan sé 442/SGDE&DT-GDTrH ngay 02/02/2026 ctia S6
Gidao duc va Dao tao tinh Quang Ngdi vé viéc huong dan thue hién Hoe ba sé déi véi
Gido duc pho théng va Gido duc thirong xuyén nim hoc 2025-2026;

Can cir quyét dinh sé 15/0D-NCP ngay 03/02/2026 ciia Triwong THPT Nguyén
Céng Phirong vé viéc thanh 1dp Ban quan Iy ba so:

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sit dung Hoc ba
s0, trén Hé théng Hoc ba s6 tai truong THPT Nguyén Coéng Phuong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Can bd quan 1y, cac td chuyén mén, gido vién, nhan vién truong THPT
Nguyén Céng Phuong va céc ca nhéan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noinhin:
- biéu 3;

- Website;
- Luu: VT: kqv.




1
QUY CHE
/dung Hoc ba so tai truong THPT Nguyen Cong Phuong
ét dinh s6: 16/0D-NCP ngay 03 thang 02 ném 2026 ciia Hidu
trieong truong THPT Nguyén Cong Phirong)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi 4p dung, d6i twong ap dung

Qudnngs s

X, /
eptheg:
B

1. Pham vi ap dung

Vin ban nay quy dinh viéc quan ly, st dung Hoc ba sé (HBS) trong Trudng
THPT Nguyén Cong Phuong trén Hé thong HBS.

2. Doi twong ap dung

Cén b quan ly, gido vién, nhén vién trong nha trudng; duoc cip tai khoan truy
cép, phan quyén dé quan ly va sir dung cac churc nang trén hé thong quan ly HBS.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba s6 hoa: La tap hop céc dif liéu ¢6 cAu triic duge trich xut tir co s6 dit
liéu nganh Gido duc va Dao tao (GD&DT), dap tng d?ly du céc tiéu chuan ki thuét
theo quy dinh ctia B§ GD&DT, gém cac thong tin vé hd so danh gid hoc sinh duoc
quy dinh trong Diéu 1¢ truong trung hoc.

2. HBS: La hoc ba sb hoéa duoc gén kém theo ching thu s6 cla td chirc va cac
chir ky sé cua c4 nhan c6 thim quyeén.

3. HBS hep 1&: La HBS dam bao gia tri phap ly, ddy da vé hinh thirc va ndi
dung theo quy dinh ctia B§ GD&DT, Sé GD&DT Quang Ngai va Quy ché nay.

4. Dinh dang ciia HBS: La tiéu chuan k¥ thuat quy dinh kiéu dit liéu, chiéu dai
dir liéu cua cdc truong thong tin phuc vy truyén nhén, luu trit va hién thi HBS, theo
quy dinh cia B GD&DT.

5. Bén in/thé hién HBS (néu c6): La ban in/hién thi ddy du noi dung ciia HBS
theo dung thé thirc quy dinh dé nguoi st dung cé thé in hodc xem dugc thong tin
théng qua cac thiét bi s théng dung.

6. Ma s6 HBS: La chudi ky tu, ky sé khéng tring 13p dugc sit dung dé dinh
danh HBS.

7. Chitng thw sd, chir ky sb chuyén dung edng vu: Pugc cdp va sir dung theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ctia Chinh phu.

Diéu 3. Gi4 tri phap Iy cia HBS
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1. HBS c6 gia tri tuong duong v6i hoc ba bang gidy khi dap tng day du cac diéu
kién: c6 ddy du thong tin theo quy dinh; dugc ky sb boi ching thu s cia to chic
(con ddu dién ti ctia nha truong) va chir ky sb ctia ca nhan ¢6 thim quyén (Hiéu
trudng, Pho Hiéu trudng, gido vién...).

2. HBS d2 ky sb hop 1& ¢6 hiéu luc trong tat ca cac co s gido duc, co quan quan
Iy nha nudce vé gido duc trén dia ban tinh Quang Ngii va trén toan quéc theo quy dinh
vé tinh lién thong.

3. Ngudi hoe ¢6 thé sir dung HBS da ky s6 dé thuc hién cac thu tuc hanh chinh
lién quan nhu: xét tuyén, chuyén truong, xét tot nghiép, tuyén sinh dai hoc... thong
qua viéc tra ctru, chia sé dir liu trén ing dung VNelD hodc hé théng cua Bo GD&DT.

Pilu 4. Cic hanh vi bi nghiém cim

1. Can trd trai phép céc ca nhan, t chirc cung cép, st dung HBS; ngin chin tréi
phép qua trinh truyén, gui, nhan HBS.

2. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé thdng cung cép giai phap HBS; can trd
hoat ddng cung cap va su dung dich vu HBS.

3. Dung céc coéng cy, chuong trinh hay bét ¢t hinh thirc nao khéc lam thay doi
dit liéu ctia HBS da ky sb.

4. Gian lan, lam gia, mao nhéan, hodc hudéng dan ngudi khac lam gia HBS.

5. Str dung HBS khong hop 1€ dé thuc hién céc giao dich.

6. Tiét 19, chia sé tai khoan, mat khau truy cap hé théng HBS cho ngudi khac.

Chuwong II
TRACH NHIEM QUAN LY VA SUDUNG HQC BA SO

Piéu 5. Hiéu truéng

1. Thanh 1ap Ban cdng tac HBS ctia nha truong, phan cong nhiém vu cu thé cho
cac thanh vién.

2. Phé duyét va ban hanh Quy ché nay; t6 chirc tap hudn, phé bién cho toan thé
can bg, gido vién, nhan vién.

3. Quan 1y va chiu trach nhiém toan dién vé ndi dung, tinh phap ly ctia HBS do
nha truong phat hanh.

4. Quyét dinh thoi diém khoa, mo hé théng dé cap nhét, xuat HBS phuc vu cong
tac ban giao khi hoc sinh chuyén trudng hoic tot nghiép.

5. Ky sb xac nhan tong thé va phat hanh HBS cua hoc sinh.

6. Dam bao cac didu kién vé ha tang k§ thudt, trang thiét bi, phan mém va ching
thu s6 cho can bd, gido vién theo quy dinh.

Pidu 6. Ban cong tac HBS



3

1. La dau méi ky thuat, hé trg gido vién, nhan vién trong viéc sur dung hé théng.

2. Phan quyén sir dung hé théng cho céc ¢4 nhan, nhém ngudi ding theo chi dao
cua Hiéu trudng.

3. Quan ly, bao mat dix liéu HBS tai nguén; thuc hién sao luu dinh ky.

4. Tiép nhén va xir Iy cac su cd k§ thuat, bao cdo kip thoi 1én Hiéu trudng va S&
GD&DT khi can thiét,

5. Céap nhéat dir liéu danh muc dau nim hoc (16p hoc, gido vién, hoc sinh) 1én hé
thdng.

Piéu 7. Gido vién by mén

1. Cap nhét déy du, chinh xéc, kip thoi diém sb céac bai kiém tra, danh gia thuong
xuyén, dinh ky mén hoc minh phu trach vao hé théng HBS.

2.Ky s6 xé&c nhan két qua danh gia mén hoc cudi mbi hoc ky, cudi ndm hoc hodc
khi hoc sinh chuyén truong,

3. Bao mat thdng tin tai khoan; bdo cdo kip thoi véi Ban cong téc HBS vé cac
vén dé su cb, 1561 hé théng.

Piéu 8. Gido vién chi nhiém

1. Cap nhét day du danh séach, so yéu 1y lich hoc sinh cta 16p dugc phan cong
vao dau nam hoc.

2. Cép nhét dinh ky (hang thang) cac thong tin vé chuyén can (nghi hoc, ving
mat), khen thudng, ky luét, qua trinh rén luyén ctia hoc sinh.

3. Tong hop, theo ddi két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh trong 16p.

4. Ky sb xac nhén tdng hop két qua danh gid, xép loai hanh kiém, hoc luc cua
hoc sinh 16p chu nhiém vao cubi mdi hoc k¥, cudi nam hoc hodc khi hoc sinh chuyén
truong.

5. Kiém tra, ra soat tinh ddy d¢ +& ¢hinh x4c cua thong tin trong HBS cua tung
hoc sinh trong 16p trudc khi dé nghi Hiéu trudng ky sé phat hanh.

Diéu 9. Nhan vién viin thw (hodc nhin vién duge phan cong)

1. La ngudi thyuc hién thao tac ky sé cudi cling bing ching thu sb cia td chiic
(nha trudng) 1én toan bd HBS cua hoc sinh sau khi da dugc cdc cd nhan cé thim
quyén ky sb day du.

2. Thuc hién ddng bo toan bd dix liéu HBS da hoan thién 1én Hé thong co s dix
litu nganh GD&DT tinh Quang Ngii chdm nhit vao ngay 20/8 hang nim.

3. Luu trit, bdo quan chimg thu s6 va thiét bi ky sb ctia nha trudong.

Piéu 10. Trich nhiém chung ctia ngwoi st dung
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1. T4t ca can bo, gido vién, nhan vién dugc cép tai khoan phai ty bao mat tai
khoan va mat khau, khong dugc dé 16 hodc nho nguoi khac thuc hién thay cong viéce
cua minh trén hé thong.

2. Kip thoi béo cdo v6i Ban cong tac HBS khi phét hién 18i hé thdng, su ¢ an
ninh mang hodc cac vudng mac trong qua trinh sir dung.

3. Chju trach nhiém trude phép luit va Hidu trudng vé tinh chinh xac, trung thuc
clia céc thong tin do minh nhéap liéu va ky sb xac nhan.

4. Trudng hop gido vién ving mit dai ngay hodc gap su cb véi chir ky sb ca
nhan, Hiéu trudng phan cong T6 truong chuyén mon hodc gido vién khac trong to
thuc hién thay va bao cédo ly do.

Chuwong 111
QUY TRINH NGHIEP VU CU THE

Pidu 11. Quy trinh tao lip, ky s va phat hanh HBS

1. Tzo lap di¥ licu nén: Ngay d4u ndm hoc, Ban cong tac HBS va GVCN cap
nhat day du thong tin hoc sinh, 16p hoc, gido vién 1én hé thong.

2. C4p nhat dir liéu trong ndm hoc: Gido vién bd mén, GVCN thyc hién cap
nhat diém so0, danh gia, nhan xét theo ding tién do quy dinh.

3. Tong két, danh gia cudi ky/cudi nim:

a) Két thic hoc ky I va hoc ky 11, gido vién bd mén hoan thanh viée nhap diém
tong két moén va ky so xac nhén.

b) GVCN téng hop didm, xép loai hoc luc, hanh kiém va ky s6 x4c nhén.

4. Kiém tra, ra soat: GVCN va Tb truéng chuyén mén kiém tra tinh day du,
chinh xac cua HBS tung hoc sinh.

5. Phé duyét va ky sb phat hanh:

a) Hiéu trudng/Phé Hiéu trudng duge phan cong kiém tra 14n cudi va ky sd phé
duyét.

b) Nhan vién vin thu thuc hién ky s bang chtng thu s§ ctia to chuc dé phat
hanh chinh thtc HBS.

6. Péng bd dir lidu: Nhan vién van thu thuc hién dong bg toan by HBS da phét
hanh 1&n hé théng cip S& GD&DT theo dung thoi han.

Diéu 12. Quy trinh thu hoi, chinh sita HBS

1. Trudng hop phat hién sai sét trén HBS sau khi da ky s6 va dong bd, nha
trudng phai 1ap van ban dé nghi thu hoi, néu rd ly do va danh sach HBS cén chinh
stra, giri SO GD&DT dé dugce xem xét, ho tro xur ly k¥ thuat.
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2. Viée chinh sira phai dugc thuc hién trén hé thng, tuan thu dang quy trinh ky
so lai tir cac ca nhan co6 tham quyén.
Diéu 13. Quy dinh vé luu trit va bao mit
1. HBS sau khi hoan thién dugc luu trit tap trung, an toan trén Hé théng Hoc ba
s0 va H¢ thong co sé dir liéu nganh cia Bo GD&DT .
2. Nha truong thuc hién sao luu du phong dinh kv dit liéu HBS tai chd.
3. Moi truy cép, khai thac dir 1iéu HBS déu duogc hé thdng ghi nhan nhat ky (log)
day du.
4. Dir liéu HBS cuta hoc sinh dugc bao vé theo quy dinh vé béo mat thong tin ca
nhan.
Chuwong IV
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Diéu khodn thi hanh
1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan ly va su dung HBS trong Truong
THPT Nguyén Cong Phuong trén Hé thong Hoc ba so.
2. Quy ché nay dwoc diéu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thuc hién
néu nay sinh van dé mai, c¢o6 su thay doi van ban chi dao ctia cap trén hoic khéng con

phu hop vai thuc té

pham phap luat méi ctia cap trén, thi thuc hlen theo vin ban ctia cip trén.
Piéu 15. T6 chire thwe hién
Hiéu trudng nha trudng chiu trach nhiém chi dao, t6 chire trién khai thuc hién
Quy ché nay. Cac Pho Hiéu trudng, TH truong chuyén moén, Ban cong tdc HBS co
trach nhiém gidm sat, don ddc va béo céo kbt qua thuc hién.





